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 الفصل الأول 

 مصطلحات الدليل 

هي لجنة تشرف  لى  للملىةة لرشارية ة ةل ا لليىةةو قتم       :لجنة الارشاد  اكاد مي  اللياد ادللياة •

بتمد م  دميت إشارررية ة متن لة تتلفا  يا رلرشارررية لي،ية ليو قلرشارررية للنشاررريو قلرشارررية للل نيو 

قإشاررية يقا لتيتةيتيت للصي،ررةو قلرشاررية لللجتلميكو قيلي لت يةد لللجيتت لرشاررية ة ةل ا لليىةة 

لاررريهلة  ي تحمةؤ ش  ة قشةررريلة لليىةة  ي لتا  ف قللتحد مو ق دمة كلي لليىةةو تحت مظىة قليدة لى

 .ق دمة لللجتلع

ه  للنشرررريك للقا  م   بم لللفاررررد تجيب كلبمو ب د  مارررريلدت م  ي ،ي ة للن ليي   :ارشااااد  ال دل  •

 .لي،ية لةة و ق شلا يلي ،ا ألليل لرشاية لللتمىمة بيلالي بشيا مبياف

هي  اة للملا للتي ت ضر   ميلةيت لرشارية ةل ا للمارم لى  مدلش للش را  :الخ ة الفصاياة لررشاد  •

للردشلةرررريو ق ة ري  تم تحرد رد ليهردل  لصري،ررررة بيرا  مريلةرةو ق جرة أر تي ر هرقب للصارة مفتبارة برييهردل   

 .للان  ةو قتمد   ي بدل ة ،ا   ا ةشلةي

هي للصاة للتي ت ضر  أهدل  لرشارية للميمة للتي  نب ي تحمةم ي  لل للمي    :الخ ة السانيمة لررشاد  •

للدشلةررري م  لة لى  للش ررر ل للدشلةرررةة بلي  تنيةرررة مع للتم  م لي،ية لي لىجيممةو ق حدة  ة ي للشتفة  

 .للزمنةة للل مة لتحمةؤ ،ا هد و قتمد   ي بدل ة للمي  للدشلةي
 

ه  للتمف ف للقا  تم إلدلةب بن ي ة ،ا   را ةشلةريو قللقا  فتبب بيلصاة   :التقرمر الفصاي  لررشاد  •

للش رىةة بشريا مبيارف ق شرلا مدق تحمةؤ أهدل  ي مم لدم ي ق ميك للملا لر جيبةة لتمز زهي ق ميك للملا 

 .للاىبةة لتل ة ي

ه  للتمف ف للقا  تم إلدلةب بن ي ة للمي  للدشلةرررري قللقا  فتبب بيلصاة   :التقرمر الساااانير لررشااااد  •

للارن  ة بشريا مبيارف ق شرلا مدق تحمةؤ أهدل  ي مم لدم ي ق ميك للملا لر جيبةة لتمز زهي ق ميك للملا  

 .للاىبةة لتل ة ي
 

ه  لضرر  هة ة للتدش ا للقا  تم ل تةيشب مم للماررم أق  :رائد الارشااد  اكاد مي  ليقساالب المر د   •

للبف يمج لي،ية لي لتلفةىم  ي لجنة لرشاررية للمىةي لى  ماررت ق لليىةة ق م   بف يةررة قيدة لرشاررية لى  

مارت ق للمارم أق للبف يمج. ق تم ل تةيشب مم للاريةة ألضريئ هة ة للتدش ا للق م  شر د ل م للمارمن للبف يمج  

 .يلة قللايقة لر جيبةة قللال ح قلللبيةشة قللنشيك قيام لللميمىةقللالي بيلح

ه  للمضر  أق ليلضريئ للق م  تم ل تةيشهم مم للمارم أق للبف يمج لي،ية لي لىملا  :اليرشاد اكاد مي  •

 ي قيدة لرشارية لي،ية لي لى  مارت ق للمارم أق للبف يمجو قيلي لشتفة محدةة أق م لة تتاىة للل يشلت 

 .للتي  لتىي ي للمض  أق ،لهلي

 .  لر ش ةاةير ق  ا ،ةشي إر قتد  :السنة الدراساة •

    مدة  منةة ت تما لم  لاة لشف أةب ليً رأق كبميً لل حة للدشلةةةك  تم لى   :الفصل الدراس  •

ــاد الأكـاديمي العليـا بـامردلهري تردش ا لللمفشلت   • هي لجنة  شرةةةةةةةةةةةةةةة       ل    ة    : لكليـةلجنـة الارشــــــــــــ

 لإرشةةةةةداخ  ا كل  ل    ك لتلح ل ال ج  ل جدرش  لإرشةةةةةداخ  ا كل  ل     احد  ل   ل لج  ل   ةةةةةد    
ي 
ي احقيق رؤي  لرسدل   ل     ف 

 .ل طوير ل ل حجخثك لكج   طلاب  ل    ك لكج    ل ج  ع ف 
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ــاد الطال إ • ي كد       لت   أ  دل  لإرشةةةةةةةدا كل ا   :رشــــ
خقام به  ل رشةةةةةةةج اجد  طلابهك اعج    ةةةةةةةد جاع  ف 

 . لنا حي  لأكداخ   

ك  :الخطة الفصــلية للإرشــاد • ي ااضةةف   دل دش  لإرشةةدا     ج ر  لالةةل  لجر  ي
هي كط   ل  ل  لت 

ل يعد ي   احجخج  لأ ج   لخدص  بكل   دل  ك ليجب أن اكان  ذ   لخط   رابط  بدلأ ج    ل نوي ك  
 . ي بج خ  كل  لل ار  ي

 لاقجم ف 

ي احق قعد كلال   :الخطة الســــنلية للإرشــــاد •
ي يقبا 
ي ااضةةةةةف أ ج    لإرشةةةةةدا  ل د    لت 

هي  لخط   لت 

 ل دم  لجر  ي  از       لالةةةةةةةةةال  لجر سةةةةةةةةة   ب د يلأندسةةةةةةةةةب  ع  ل قوي   لأكداخ ي ل جد   ك ليحجا  يعد 
ي بج خ   ل دم  لجر  ي 

 . لات    لز ن    للاز   ل حقيق كل  ج ك لاقجم ف 

ك ل لذي يرابط بدلخط    :التقرير الفصلي للإرشاد •  ا  ل قرير  لذي ي   إ ج ا  انعدخ  كل  لل ار  ي

 لالةةةة     مةةةةكل  بد   ل مةةةة ل  جف احقيق أ ج  عد  ط  ج عد للإقدا  ل  ل  لإخجدا   ل   يز د للإقدا 
 . ل  ل  ل  ب   ل لا يعد

 ا  ل قرير  لذي ي   إ ج ا  انعدخ   ل دم  لجر  ي ل لذي يرابط بدلخط   :التقرير الســــــــنو  للإرشــــــــاد •

 ل ةةةةةنوي   مةةةةةكل  بد   ل مةةةةة ل  جف احقيق أ ج  عد  ط  ج عد للإقدا  ل  ل  لإخجدا   ل   يز د للإقدا 
 ل ح ينعد.   لض ف

اجر س ي      يئ  ا  ضةةةةةةةةةةا  وحدة الإرشـــــــــاد الأكاديمي للكلية:    مدير رائد الارشـــــــــاد الأكاديمي    •

لإد ج  لأكداخ ي  لجن   لإرشةةةةدا   لضةةةة ط كل    ليقام ارئدسةةةة  للج   لإرشةةةةدا      ةةةة اف   ك ك  در   ط  لتر
بدلحك    لع  ل   د      ةةةةةةةةةة اف  ل    . لي    ك  در   ط  ل ةةةةةةةةةةدا  أ ضةةةةةةةةةةد   يئ   ل جر س  لذيط  مةةةةةةةةةةعج 

 .ل لطدق   لإخجدا   ل لط وح ل ل بدار  ل لقمدا لل ط  ل  د   

 ج ا     ا  ضةةةةةةةةةا  يئ   ل جر س  لذي اخ در  إا ر   ل     لي اع  لإ         :المرشــــــــد الأكاديمي  •

ي لل  مكلااع   لأكداخ    ل رج  د   .  ط 
  لطلاب ل  د جاع  ف 

ي لإلدم  ل ةةد دش  ل    ج  ا كان  ط  لةة        :الســنة الدراســية •
أسةةدسةةي      ار سةةي       ل ةةن   لجر سةة   ف 

ي ك ل لةةةل  ك  درف  ا 
  د  لةةةل  لخريف ف لالةةةل  لجر  ي  لألل  ل لةةةل  لرليع ف لالةةةل  لجر  ي  ل دخ 

 . ي
  لالل  لل ف 

 للائح   لجر سةةةةةةةة    ي       :الفصـــــــل الدرا ي  •
ي
 فأل طبقد

ي
 ج  ز ن   ر اقل  ط ك  ةةةةةةةة   رةةةةةةةة  أسةةةةةةةةبا د

اد  للأ ج ل ل رك بدر ش  لنعدئ    . ج  د اجر س  ل قرر ش  لجر س   لر اجكل  ط ض نعد  ت 

ي  •
: أسبوع ل لأ ج لك سب   أسدايع    كأسدايع  ش    ج  ز ن   ر ا يج  ط  :الفصل الصيف   ق    كدل دعي

 ل جر س ك لأسبوع للا  حدلإدش. 

 ل خط   لجر س    ل    ج  :المستوى الدرا ي  •
ي
 . ا  ل ق دس  لج ل     ل رل    لجر س   ل قد

ي شمةةةةةةةةةةةةكل  ط   :الخطة الدراســـــــــــية •
هي  ج ا    ل قرر ش  لجر سةةةةةةةةةةةة    لإجبدري  ل رك  دري  ل لحر  ل لت 

ي خجب     لطدلب  ج  دز د انجدح ل حلال     لجرج   ل      
 ج وع للج اعد   ط بدش  ل خرج  لت 

ي  ل خلص  ل حجا
 .ف 

ي كل ق ةةةةةةة  أل ارلإد ج أل اخلةةةةةةةص   :المقرر الدرا ي  •
 دا  ار سةةةةةةة   ضةةةةةةة ط  لخط   لجر سةةةةةةة    ل    ج  ف 

ليكان ل ل  قرر رق  لر ز ل سةةةةةةةة  للصةةةةةةةةف  الةةةةةةةةل ل ارا اه خ ت     ط ل ث  ل ح اف ل ل  ةةةةةةةة اف   د 
 .ليجاز أن خكان لب ض  ل قرر ش   ط ب أل   ط بدش سدبق  أل  ت    ن    ه كسا    ط  قرر ش
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   :وتعادل للدراسة قياس  وحدة  هي  : الساعة المعتمدة •

 أسبوع.  ”15”لإلري  أسبا  د ل ج   سد   .1

 أسبوع.  ”15“أل سد  دن ار سي دن    ي أسبا  د ل ج   .2

 أسبوع.  ”15“أل ثلاث سد دش إك يق ك   أسبا  د ل ج   .3

 أسبوع.  ”15“أل  رلةةع سد دش بح    أل أنمط    ج لإ   أسبا  د ل ج   .4

 ط  لحج  لأاخ   ك  لذي ياجه ل طدلب   ةةةةةةةةةةمب  لإخادت   جله  لت      لإشةةةةةةةةةة در  ا    :الإنذار الأكاديمي  •

ي  للائح   لجر س  
 . ل اضف ف 

ي كل ف ل قرر ش    ج ا    لالج ش  لجر سةةةةةة     :الع ء الدرا ي  •
ي   ةةةةةة ف ل طدلب  للأ ةةةةةةج ل  يعد ف 

 لت 

 ل  ب   لجر  ي ل ب  لقا  ج  ل نل     ل جد   
 . لل ار  ي لي حجا  لحج  لأ   ل لأاخ 

ك ل  ةةةةةةةةةةةةةةة خةةةج ةةةه    : لرقم الأكـــاديمي ا • ي ل طةةةدلةةةب خةةةجل     ل   ةةة   ل   حق اعةةةد ل ل ةةةدم  لجةةةد اي
رق  ا ريف 

للإ ة  ي ج يع ا ةد لااةه أثنةد   لةجر سةةةةةةةةةةةةةةة  ف لةجكال     ل نلةةةةةةةةةةةةةةةدش  رل ت 
أثنةد   ر  حةدلإةدش.....     - لطةدلةب ف 

 ليلل ثدا د  ع  لطدلب لت  اخرجه. 

ي ا   التســــــجيل:  بطاقة •
ا  تر ب  دب   شةةةةةة در يلأ ةةةةةة  ه  لطدلب ب ج  للأ ةةةةةةج ل  بد    يب     ل قرر ش  لت 

للإ   لياقع   يعد  ل رشةةةةةةةةةةةةةةةج  . فش ةةةةةةةةةةةةةةة خرج  ط  ل نلةةةةةةةةةةةةةةة   رل ت   للأ ةةةةةةةةةةةةةةةج ل  يعد ل الةةةةةةةةةةةةةةةل  لجر  ي  لحدعي
  لأكداخ ي . 

نــام  أكــاديمي للطــالــ :  • ي    بطــاقــة الإرشـــــــــــــــاد لتب
ا ةةدن بةةدل قرر ش  ل ط اب  ط  لطلاب ار سةةةةةةةةةةةةةةة عةةد ف 

لإد ج  لأكداخ ي  ل  جل    ه.    لتر

ي كل  لةةةةةةل  :الأكاديمي  الســــــجل •
ي خجرسةةةةةةعد ف 

ا دن ياضةةةةةةف سةةةةةةت   لطدلب  لجر  ي ل مةةةةةة ل  ل قرر ش  لت 

ي للل   يعد لر از لق   ا ح  ل قجير ش 
 .ار  ي ار از د لأرقد عد ل جا للج اعد  ل قرر  ل ل قجير ش  لت 

       لذ ك أل إضد    قرر شك أل اغيت  ش بك أل  ا   ج   ين  ل قرر.  الحذف والإضافة:  •

خجاز ل طدلب أن يق ةةةةةةحب  ط ار سةةةةةة  أي  قرر بجلن رسةةةةةةاب قبل  رلر  ج     الانســــــحاب م: مقرر:  •

ي سةةةةةةةةةةجل  لطدلب  
 ين  للآل دش   ين  احجا د كل ك    طبقد للائح عد  لج ك   ك ل  ةةةةةةةةةةجل  ذ   ل قرر ف 

ا أر خكان  لطدلب اجدلز ن ب   لغ دب  ل حجا  قبل  رن حدب.   ا قجير " ق حب"  ر 

 ا  ن ةةةةحدب  لطدلب  ط  قرر ب ج  رلر  ل ج   ل حجا  لأسةةةةبدب    :الانســــحاب الإيبار  م: مقرر •

 قعري  خقجر د  ج س  ل    . 

ي اقرر  لجد    اجر  عد لج يع طلااعد.  متطلبات الجامعة:  •
  ج ا    ل قرر ش  لجر س    لت 

ي خةةةجرسةةةةةةةةةةةةةةةعةةةد ج يع طلاب  ل   ةةة      ك لا    متطلبـــات الكليـــة:  •
 ج ا ةةة   ل قرر ش  لةةةجر سةةةةةةةةةةةةةةة ةةة   لت 

 اخللداع . 

ي    متطلبات التخصـــــ :  •
ي ينارا بجر سةةةةة عد ط ب   ل خلةةةةةص  لا لج ف 

 ج ا    ل قرر ش  لجر سةةةةة    لت 

  ل    . 
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 ا إخقد   لجر سةة   ل تقد لات   ز ن    حجا  ببرل    لةةال ار سةة   رئت ةة     لةة   أل  إيقاف القيد:  •

 نالةةةةةةةة   محج أقنةةةةةةةة  ع ضةةةةةةةة دن  اااه ل جر سةةةةةةةة  لتلح  ط كلال اقجخ  ط ب لإا ر  شةةةةةةةةئان  لطلاب 
ي لةةدلةة  زيةةدا  إخقةةد   لق ةةج  ط  

لإخقةةد  ق ةةج   ط  لةةجر سةةةةةةةةةةةةةةةة  لي زم  ا  قةة   ج س  ل   ةة      لط ةةب. لف 
 ل ار س   ل ذر قعريك خ زم  ا  ق   ج س  لجد   . أرل    لا 

 احلةةةةة ل  لطدلب كلال  لةةةةةل ار  ي  :درية الأعمال الفصـــــلية •
ي اب   
 لجرج   ل  نال  للأ  دل  لت 

 . ط  ك بدر ش للحاث لأنمط  ا       بدل قرر  لجر  ي 

ي  •
ي لإعدخ   لالل  لجر  ي  :الاختبار النهان 

ي  ل قرر خ قج  ر  ل لج  ف 
 . ك بدر ف 

 ج وع ارجدش  لأ  دل  لالةةةةةة     ضةةةةةةد   إليعد ارج   رك بدر  :الدرية النهائية )الدرية العظم( •

ي ل ل  قررل رك بدر    ل   ي 
 . لنعدخ 

ي أي  ل    لصةةف ل ق ةةب   ل ئوي  أل  لر ز  لأبججي ل جرج    :تقدير المقرر •
ي للةةل   يعد  لطدلب ف 

 لت 

 . قرر

ي  ل ا ج  :تقدير غتر مكتمل •
اقجير يرصةةةةةةةةةةج  تق د ل ل  قرر ا قجير     لطدلب  سةةةةةةةةةة ك دل   ط بداه ف 

ي  ل جل  لأكداخ ي بدلحر  ف 
 (IC)   ألغ م ل حجا لير ز له ف 

ي للةةةةةةةةةل   يعد  لطدلب     ج وع  لالج ش   :المعدل الفصــــــــلي  •
لدصةةةةةةةةةل ق ةةةةةةةةة    ج وع  لنقدا  لت 

ي لزن 
ب  لالج   ل قرر  ف  ي أي  لةل ار  ي لاح ةب  لنقدا ب ة 

ي ارسةعد ف 
 ل قرر  لج يع  ل قرر ش  لت 

ي كل  قرر ارسه  لطدلب
 . ل قجير  لذي للل    ه ف 

اكمي  •
ي   :المعدل التر

ي ج يع  ل قرر ش  لت 
ي للةةةةةةةةةةل   يعد  لطدلب ف 

لدصةةةةةةةةةةل ق ةةةةةةةةةة    ج وع  لنقدا  لت 

 .ارسعد  نذ  ل حدقه بدلجد        ج وع  لالج ش  ل قرر  ل  ح  لالج ش

ي  لجد    :التقدير العام •
 . ق دس    اف  ل حل ل  ل   ي ل طدلب كلال  ج  ار س ه ف 
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 الثاني  الفصل 

تعريف بالوحدة المركزية للإرشاد الأكاديمي بجامعة بنها 

ي إطدر لرص جد    انعد    اح     جاا   
إخ دلإد ببن  لطدلب  ا  حار  ل       ل        لغدي عدك لف 

 ل       ل        لاقجخ   لج    لأكداخ ي ل لناسي ل طلابك ا  إنمد  للج   رم ي  للإرشدا  لأكداخ ي الأبع 
ك لاحقيق  لنجدح ل ل  ت   قطدع شتلن  ل      ل لطلابك اعج  ا  يز قجر   لطلاب     ل ك ف  لأ  كداخ ي

 .   لجر  ي
ك ل لحج  ط  ل  تر  ل   ي

رؤية الوحدة: 

جاا   ل خرجدش   ليج    ل طلاب  خحقق  ل  ت    ب د  كج دش  لإرشدا  لأكداخ ي  اقجخ   ي 
ف   لريدا  

. ل        بجد    انعد

رسالة الوحدة:  

اع   ل       ك لان  اقجخ  ا   لإرشدا أكداخ ي   كد ل ل طلابك ل  د جاع      ل خط ط ل  ت 
.قجر اع ك لاحقيق  ل ا زن ا      ط بدش  لجر س  ل لح د   لجد   

أهداف الوحدة: 

للإ   ل ا  ل  ل د ل لنلدم  لإرشدا  لأكداخ ي     • .  ل نل   رل ت 

•  
ي
 للإا  د

ي
.كلال  ر لل  لجر س   لجد     لأكلاق د ل ج  د  د ل عن د ا    لطلاب أكداخ  د

.  د ج   لطلاب    لضع كطط ار س    ندسب  لقجر اع •

. ه  لطلاب رك  در  ل خللدش ل ل  در ش  ل ندسب ج اا  •

ي لإا ر   لاقد •
.ا  يز  عدر ش  ل      لذ خ 

.اق  ل   جرش  ل  تر ل لرساب ل للأرب •

.ا    لطلاب  ل ا ول    ل ل  ااق    •

•  
ي
 .  دب    لطلاب تلي  رل  دجدش  لخدص  أكداخ  د

ي  لأنمط   لطلاا    ل خ  ا .  •
شمجيع  لطلاب   ي  ل مدرم  ف 

مهام واختصاصات الوحدة: 

.إ ج ا س دسدش لكطط  لإرشدا  لأكداخ ي       اف  لجد   •

لضع ال ل ل  رشجيط  لأكداخ ي    بدل   دش.  •

 .لضع ال ل إرشداي ل طلاب  لججا •

.  دب    لأا    لأكداخ ي ل طلاب بدل ق يق  ع  ل   دش  •
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 .انل   لقد  ش اا وي  ل طلاب  ط لإلدم  لإرشدا  لأكداخ ي  •

 .انل   لرش   ل ل جريب  ل رشجيط  لأكداخ ي    بدل   دش •

  ل   دش.     ي  قج  ج  د دش الري   ع  •

للإ   للإرشدا  ط ب ج • ي  س خج م  ل نلدش  لإل ت 
 .ا   ل  دب    ل   دش ف 

ي لل  مكلاش  لطلاب.  •
 ا    ل   دش ف 

  ل حويل ل الج   ل رم ي   نج  لحدج .  •

ي  ل   دش.  •
 إ ج ا اقدرير الري  ف ل      ط  لأا   ف 

 لقد  ش  ع  لطلاب   –ق دس رضد  لطلاب  ط كج دش  لإرشدا  لأكداخ ي فبدس خج م  سلأب دلإدش  •

 لضع كطط ل ح      لأا   اند     لإ دئج  ل قي  .  •
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 الثالث  الفصل 

 الهيكل التنظيمي لوحدات الارشاد الأكاديمي  

 لإرشاد الأكاديمي بالجامعةلاللجنة العليا  (1)

 
ي
ي بج خ   ل دم  لجد اي بقر ر  ط أ.ا. رئتس  لجد    شمكل سنويد
 لاكان  ل جن  كف 

 :ل ضوي  كل  ط برئاسة أ.د. نائ  رئيس الجامعة لشئون التعليم والطلاب 

 أ.ا / لإدئب رئتس  لجد    ل جر سدش  ل   د ل لبحاث .  •
 .أ.ا.  جير  رمز ض دن  لجاا  ل ر   دا بدلجد    •
 أ.ا.  ل جير  ل نا ذف ل الج   ل رم ي  للإرشدا  لأكداخ  .  •
 أ.ا / لإدئب  ل جير  ل نا ذف ل الج   ل رم ي  للإرشدا  لأكداخ  .  •
 أ.ا.  ل جير  ل نا ذف لالج ش اكنالاج د  ل   ا دش بدلجد    .  •
  ل دا  /  جيرف للج ش  لإرشدا  لأكداخ ي بدل   دش .  •
 أ      دم  لجد    .  •
 .أ      دم  احدا  لطلاب •

 
ك 
ي
 رج  ةد ةدش  ل جنة . لاج  ع  ل جنة  شةةةةةةةةةةةةةةةعريةد

ي
لريةد ي ا ا   ط يرف لضةةةةةةةةةةةةةةةار    

للرئتس  ل جنة   لحق ف 
ل ندقمةةة   ل ا ضةةةيع  لخدصةةة  بدل جن  للأ ةةةع ل  عدم    عد. ليجاز لرئتس  ل جن  ا ا   ل ةةةدا   لأ ضةةةد   

ي ش ة  زم قر ر ش  ي  . ليقام ب
لري   لت  ب  دل سةكرادري   ل ج س طدرئ أل أكتر ل ندقمة   ل ا ضةيع  ل ة 

 لج  ةةةةةة   ضةةةةةةا  ط أ ضةةةةةةد   ك ب أ.ا. لإدئب رئتس  لجد    لمةةةةةةئان  ل      ل لطلاب. لار ع ااصةةةةةة دش  
 ل جن   ع  ج س شةةةةةةةةةةئان  ل      ل لطلاب بدلجد    أل ل جدن  ل خ لةةةةةةةةةة  ف  ل  ج س إا ر  صةةةةةةةةةةنجل   

 ل رضةةةةةع
ي
د     ج س  لجد      ل كد ل أل  ج س  لتر  ج  لججخج  ل لمةةةةة ب ... لغت  د  ل ندقمةةةةة  ا ع ج 

 .ر   دا د
 

 :وتقوم اللجنة بالمهام التالية

ي ضةةةةةةةا   لقا  ج   .1
لضةةةةةةةع  ل ةةةةةةة دسةةةةةةة   ل د   ل ندقمةةةةةةة   لخطط  ل نا ذخ  للإرشةةةةةةةدا  لأكداخ ي بدلجد    ف 

 .ل لقا لإ    لقر ر ش  ج س  لجد   
 لأكةةداخ ي بك  ةةدش ل  ةةد ةةج  لجةةد  ةة    لإرشةةةةةةةةةةةةةةةةةدا  ةةدب ةة  انا ةةذ  لخطةة   لالةةةةةةةةةةةةةةة  ةة  ل ل ةةةةةةةةةةةةةةةنويةة  ل ةةج   ل  .2

 .ل س  ر ت  ل قدرير  لال    لسنوي  ل لخدص  ب نلا    لإرشدا  لأكداخ ي 
ي قج العر كلال اطبيق  نلا   ل ج   ل  .3

 لأكداخ ي بك  دش  لجد       لإرشةةةةةةةةةةةةدا   دب    ل مةةةةةةةةةةةةكلاش  لت 
 .ل اخدت إجر   ش ل  غ ب     ل  ب دش لا ل    لجا لإب  لإخجدا   ل نلا  

 . لأكداخ ي ل طلاب  لا  جيط ل  دب   انا ذ د  لإرشدا لضع  ل  دس   ل د   ل ج   ل  .4
ي  ل نلا    لإرشدا  لأكداخ ي بك  دش  لجد    للأ ع ل أا     .5

 ندقم  لاا ت   ل  ط بدش  ل داخ  ل لمر 
 . عد عد

 ل    جج ش .6
ي
 . ندقم  كطط اطوير لاحجخث أا    نلا    لإرشدا  لأكداخ ي بدلجد    طبقد

 .لضع آل دش اطوير  عدر ش  ل رشجيط  لأكداخ ي    بك  دش  لجد    .7
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ي لإطد   جدل  لإرشدا  لأكداخ ي بدل     .8
 .أي  عدم أكرف اقع ف 
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 والمهام المنوطة بها تشكيل وحدة الارشاد الأكاديمي بالكلية وأهدافها  ➢

ي شةةةعر سةةةم  تر  ط كل  دم  لشمةةةكلي    نمةةةد  للج  كدصةةة  بدلإرشةةةدا  لأكداخ ي بكل ك     ط ك  دش  لجد    
ف 

لا ت  بدل خط ط ل ل ق ةةةةةةةةةةيق ل لإ        انا ذ   طبقد ل ع كل  ل نل  ي  ل ةةةةةةةةةةداقك    ج  ل    .ا.    بقر ر  ط 
       لإرشةدا  لأكداخ ي بدل    .    د  ن   ةئال    لإرشةدا  لأكداخ ي اقع     داق كل أ ضةد   يئ   ل جر س  

 كللتس للج   لإرشةةةةةةةةةةدا  لأكداخ ي  قطك لا  ل  لالج  ا ق ةةةةةةةةةةيق لا دلن  ع إا ر  ر دخ   لمةةةةةةةةةةبدب   ل  دللإيع
 .لللج   لج    لناسي بدل   ةة  كلإا ر  شئان  ل      ل لطلاب

 :وتتلخ  أهداف الوحدة فيما يلي  

 .اعيئ   لط ب  ل   ر  ل ل بق    ع  لح د   لجد     •
إ ج ا  لط ب  بدل   ا دش  للةةةةةح ح   ط  ل     ل ل ةةةةة دسةةةةةدش  ل        ل لتر  ج  لجر سةةةةة   ل  كدلإ دش   •

 . ل      ل داخ 
ضةةةةةةةةةةةةةع  أثند  احلةةةةةةةةةةةةة  ع    • ي ا ت 

ا  يز  ل حلةةةةةةةةةةةةة ل  لأكداخ ي ل ط ب ك لر ع قجر اع  لاذل ل  ل قبدش  لت 
 . ل   ي 

ي   •
  لأكداخ ي فإرشدا لقدخ 

 .اق  ل  رص  ل  تر
 .اقجخ   ل مار  ل ل  د ج  لأصحدب  ل مكلاش  لأكداخ     ط ط ب   ل     •
ي ل ل   رث ل ر   ةةةدم اع  ل  ةةةدب  ع  لت  يراا ا    •

ر ةةةدخةةة   لط بةةة  تلي  ل حلةةةةةةةةةةةةةةة ةةةل  لةةةجر  ي  ل  ةةةجخ 
 .ب   ا     لجر  ي 

 . ر   دم بدلط ب   ل  ااق    ل ل ا ول    لاقجخ   د  ط شبلإه ا  يز قجر اع  لا   إبج  داع  •
 . لإ        ا   لقا   لطلاب •

 :الوحدة فيما يلي  مهاميمك: تلخي  و 

 .لضع كط   لإرشدا  لأكداخ ي بدل     ل لإ        انا ذ د •
  لايي ا     لط ب  لال  د     لالج  لأ  ي عد لم ا    رسة ادا   ط كج داعد •

للب      لإرشةدا   كنرة 
 . لأكداخ ي لأ      ل ا صل  ع  ل رشج  لأكداخ ي 

ح لقاقع  للسةةةةةةةةةةةةةةةدئل  ل ا صةةةةةةةةةةةةةةةل  ع  رشةةةةةةةةةةةةةةةجيع    •  قج  ج  دع  ع ج يع  لط ب   ل  ةةةةةةةةةةةةةةة ججيط لرةةةةةةةةةةةةةةة 
ك ل ا   ج  ل ةةةةةةةةد دش  لإرشةةةةةةةةداخ ك لطب    الر  ل رشةةةةةةةةج  لأكداخ ي ل  ةةةةةةةةتلل داه  لأكداخ     

 لأكداخ ي   
ي لل  مةةةةةةدكل  لط ب  لار ع  نج  

لوي  اجد ع ك ل لإجدب   ط ج يع  سةةةةةة ا ةةةةةةدر اع ك   ل  ةةةةةةد    ف  ل لت 
ل   ر  إع أ.ا. لم ل  ل     لمئان  ل      ل لطلاب راخدت  د خ زم  يعد .  ل  

ا ريف  لط ب   ل  ةةةةة ججيط بب ج    ل     لرسةةةةةدل عدك للر  جعد  ل       ك لأق ةةةةةد عد  ل     ك للإلدم  •
ي اا ر ةةد  

 لةةجر سةةةةةةةةةةةةةةةةة  ل رك بةةدر ش ل جةةدرش   ةةل كريجيع ةةدك لألجةةه  لر ةةدخةة  ل لةةج   ل لخةةج ةةدش  لت 
ي الا م قجر اع  لإ

 . كدلإداع لطلااعدك ك د ي   ابلت    لااجيعع  رك  در  ل خللدش  ل ندسب   لت 
  لقا ئ      اقع  ل      لرسةةةةةةةةةةةةةة ي   •

اازيةةةةع  لط ب   ل  ةةةةةةةةةةةةةةة ججيط     ل رشةةةةةةةةةةةةةةةجيط  لأكداخ ي    لنرةةةةةةةةةةةةةةة 
 .لشبكدش  ل ا صل  رج  ديي  لرس    ل   ّ   لتلح  ع بج خ  كل  دم ار  ي 

 لة     شمة  ل    أ  دل  لالج  لمذلح اقدرير  ط    –لإلةف  لة      –إ ج ا اقدرير الري  فشةعري   •
 .   ويدش  لط ب  لش    عد إع أ.ا. لم ل  ل     لمئان  ل      ل لطلاب

ي احدل إليعد اا سةةةةةةةط  أ.ا. لم ل  ل     لمةةةةةةةئان  ل      ل لطلاب لإ ج ا   •
ار سةةةةةةة   لحدرش  لطلاا    لت 

 .اقدرير  نعد لجعدش  رك لدص
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ي    د ي   ق بدلإرشدا  •
ي ل ل اج ه  لاظ ف 

  ل ق يق  ل بد    ع  ك ب  ل جريب  ل  ج خ 
ي  
ي ل ط ب   نذ   ةةةةةةةةةةةةةةة ويدش ار سةةةةةةةةةةةةةةة    بكر  ل   د ي   ق بدلإرشةةةةةةةةةةةةةةةدا  لاظ ف 

 ل    ق بدل جريب  ل  ج خ 
 .ل طلاب  ل  اقع اخرجع 

 ل ل ةةةةةاي لح عد  ع إا ر   •
ي ار ع اا سةةةةةط   ل رشةةةةةجيط  لأكداخ ي   

ي  مةةةةةدكل  لط ب   لأكداخ     لت 
 لنلر ف 
 . ل    

  ل     ل لقطد دش  ل خ ل  بدلجد       د ي   ق بدلإرشدا  لأكداخ ي  •
 . ل  ل مح ق  لصل  د ا   

ي   •
 قج الر ش اجريم   سةةةةةةةةةةةةةةةنوي  ل  ةةةةةةةةةةةةةةةدا  أ ضةةةةةةةةةةةةةةةد   يئ   ل جر س ل  دللإيع  ل لإا ري     ل مةةةةةةةةةةةةةةةدرم    ف 

ي ل  أ      عدم كل  نع ك لإطلا ع    ي   ااضيف ل نلا      أصال  لإرشدا  لأكداخ ي ل لج    لطلاخر
 . ل   جج ش بخلاص  ذ   لمبن

 اللجنة العليا للإرشاد الأكاديمي بالكلية  ➢

 
ي
ي بج خ  شةةةةةةةةةعر سةةةةةةةةةم  تر  ط كل  دم بقر ر  ط أ.ا.    ج  ل     ل    دا  ج س  ل    ك  لاكان    شمةةةةةةةةةكل سةةةةةةةةةنويد
ف 

 :ل ضوي  كل  ط رئدس  أ.ا.    ج  ل     ل جن  ا

 لإدئب رئتس  ل جن   –أ.ا / لم ل  ل     لمئان  ل      ل لطلاب  •
  جير للج   لإرشدا  لأكداخ ت  بدل      •
 لإدئب  جير للج   ررشدا  لأكداخ  بدل      •
/ ق      ي  كل ط   لأكداخ ي   لإرشدا   ئال  / ق ق   •  ارلإد ج أكداخ ي
  رشج أكداخ ي    2 جا ف  •
    ل  ط شئان  لطلاب  ط  لجعدز  لإا رف  •
          ط  لطلاب  2 جا  •

ك ل ندقمةةة  
ي
 رج  د دش  ل جن . لاج  ع  ل جن  شةةةعريد

ي
لريد ي ا ا   ط يرف لضةةةار    

للرئتس  ل جن   لحق ف 
 ل ا ضةةةيع  لخدصةةة  بدل جن  للأ ةةةع ل  عدم    عد. ليجاز لرئتس  ل جن  ا ا   ل ةةةدا   لأ ضةةةد  ل ج س طدرئ  

ي ش ةةة  زم قر ر ش  ي  . ليقام ب
لري   لت  ب  دل سةةةكرادري   لج  ةةة   ضةةةا  ط  أل أكتر ل ندقمةةة   ل ا ضةةةيع  ل ةةة 

أ ضةةةةةةةةةةد   ك ب أ.ا. لم ل  ل     لمةةةةةةةةةةئان  ل      ل لطلاب. لار ع ااصةةةةةةةةةة دش  ل جن   ع لجن  شةةةةةةةةةةئان  ل       
 ل رضعد  ج س  ل     ر   دا د

ي
 .ل لطلاب بدل     ل ندقم  ا ع ج 

 - :وتقوم اللجنة بالمهام التالية

ي ضةةةةةةةةةةا   لقا  ج   .1
لضةةةةةةةةةةع  ل ةةةةةةةةةة دسةةةةةةةةةة   ل د   ل ندقمةةةةةةةةةة   لخطط  ل نا ذخ  للإرشةةةةةةةةةةدا  لأكداخ ي بدل     ف 

 .ل لقا لإ    لقر ر ش  ج س  لجد   
 .  دب   انا ذ  لخط   لال    ل ل نوي  ل ج   ل لإرشدا  لأكداخ ي بدل     .2
ي قةج العر كلال اطبيق  نلا ة  ل ةج   ل لإرشةةةةةةةةةةةةةةةةدا  لأكةداخ ي بةدل   ة  ل اخةدت   .3

  ةدب ة   ل مةةةةةةةةةةةةةةةكلاش  لت 
 .إجر   ش ل  غ ب     ل  ب دش لا ل    لجا لإب  لإخجدا   ل نلا  

 سةةةةة  ر ت  ل قدرير  لالةةةةة    لسةةةةةنوي  ل لخدصةةةةة  ب نلا    لإرشةةةةةدا  لأكداخ ي بدلأق ةةةةةدم للر  ج  ل      .4
 .ل رضعد    لجن  شئان  ل      ل لطلاب بدل     ا ع ج  ر   دا د  ط  ج س  ل    

 .لضع  ل  دس   ل د   ل ج   ل لإرشدا  لأكداخ ي ل طلاب  لا  جيط ل  دب   انا ذ د .5
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ي ل لإ        أا    نلا    لإرشدا  .6
   دب   احجخث  لب دلإدش  لطلاا   ل لج    لات 

لإةد ج  اط  لعي    لخةدص بجةد  ة  انعةدك بةدل  ةدلن  ع  ل ةجير   للإ ة  بةدل   ة   ل اجاا  اتر
 لأكةداخ ي  لإل ت 

 .للج  اكنالاج د  ل   ا دش بدل    ك ل  بكج  ط شمغ  عد بكاد  
  دب    نلا    لإرشةةةةةةةةةةةدا  لأكداخ ي ل طلاب بدرشةةةةةةةةةةةت  ص  ع  لجعدش ت ش  رك لةةةةةةةةةةةدص   ل  ق ةةةةةةةةةةةق  .7

 لأنمةةةةةةةةةةط   لطلاا   ل جير إا ر  ر دخ   لمةةةةةةةةةةبدب ل  ةةةةةةةةةةئال صةةةةةةةةةةنجل   ل كد ل بدل     ل لجد    ل جير  
 . لإا ر   لطب   ... لغت  د

ي  ل نلا    لإرشدا  لأكداخ ي بدل     للأ ع ل أا    عد عد .8
 . ندقم  لاا ت   ل  ط بدش  ل داخ  ل لمر 

 . ندقم  كطط اطوير لاحجخث أا    نلا    لإرشدا  لأكداخ ي بدل     طبقد ل    جج ش .9
ي لإطد   جدل  لإرشدا  لأكداخ ي بدل     .10

 .أي  عدم أكرف اقع ف 

 مدير وحدة الإرشاد الأكاديمي بالكلية  ➢

 لالةج   لإرشةةةةةةةةةةةةةةةدا  لأكةداخ ي بةدل   ة   ةجيري ك لتلةح  ط ا    أ ضةةةةةةةةةةةةةةةد   يئة   ل ةجر س بةدل   ة   ل مةةةةةةةةةةةةةةةعاا لع  
خ    

بدرلت   م ل لطدق   لإخجدا   ل لط وح ل ل بدار  ل لقمةةةةةةةدا لل ةةةةةةةط  ل  د   . ليكان بقر ر  ط أ.ا.    ج  ل    ك 
لل ج أكذ رأي أ.ا.  جير للج   لجاا  بدل    ك  اند     ارشيف  ط أ.ا. لم ل  ل     لمئان  ل      ل لطلابك 

 :ليكان  عد ه كدل دعي  كلتلح ل ج   دم أكداخ ي ل لج قدبل ل  ججخج 

 .رئدس   ل ج س  ل نا ذي لالج   ررشدا  لأكداخ ي بدل     .1
ي  لتر  ج  لأكداخ    .2

 . لإ      ل دم          اازيةةةةع  لطلاب     ل رشجيط  لأكداخ ي    ف 
      ست         ررشدا  لأكداخ ي  .3

 . بدل     لإ  
ي  ررشةةةةةةةةةةةةةةةةدا  لأكةةداخ ي بةةدلتر  ج  لأكةةداخ  ةة    .4

ل طلا ع     أ     لار     ل اجهي  ل ق ةةةةةةةةةةةةةةةيق  ع  ق ةةةةةةةةةةةةةةةف 
ي اقر د  ل جن   ل   د للارشدا  لأكداخ ي بدل    

 . ل     دش ل ل   جج ش  لت 
 . ل ق يق  ع أ.ا.  جير للج   لا  جيط بدل     بخلاص  ررشدا  لأكداخ ي ل طلاب  لا  جيط بدل     .5
 ل ق ةةةةةةةةةةةةةةةيق  ع  ةةجير للةةج  اكنالاج ةةد  ل   ا ةةدش ل  ةةدب ةة  احةةجخةةث  لب ةةدلإةةدش  لطلاا ةة  لأا    نلا ة    .6

لإد ج  اط  لعي    لخدص بجد    انعد ي بدل      ل اجاا  اتر
لخ   . ررشدا  لأكداخ ي  لإل ت 

ي انا ةذ  نلا ة    .7
إ ةج ا كطة  اةجريم ة  ل  ةةةةةةةةةةةةةةةدا   ل رشةةةةةةةةةةةةةةةجيط  لأكةداخ ي    لر ع ماةب  أا    ل مةةةةةةةةةةةةةةةدرم    ف 

 . ررشدا  لأكداخ ي 
ي انل    لنجل ش ل ل حد   ش ل لجلر ش   .8

ي   ل جريم   ل ق ةةةةةةةةةيق  ع أ.ا.  جير للج   لجاا  بدل     ف 
 لت 

.  خح دج إليعد  لطلاب  أل  ل رشجيط  لأكداخ ي   
ل لتر  ج  لخدصةةةةةةةةةة   ل د  ك  ج  ل      اتر إ ج ا  ل قدرير  لجلري   لخدصةةةةةةةةةة  ب نلا    ررشةةةةةةةةةةدا  لأكداخ ي  .9

 .ل رضعد     ل جن   ل   د للارشدا  لأكداخ ي بدل    ب  ل دشك 
ي بةج خة   ل ةدم  لةجر  ي  ع أ ضةةةةةةةةةةةةةةةةد   يئة   ل ةجر س ل لعيئة   ل  ةدللإة  ل لطلاب  .10

ي ا ةدر  ف 
انل      ف 

ي لجاا ق دا ش  ل     بدل ق يق  ع أ.ا.  ق ق  لأنمط   لطلاا   بدل    
 . لججا ف 

 شيا د ا     لطلاب ل لإجدب    يعد للض عد     اقع  ل      ط  لإجدب  .11
 . لأسئ    لأكتر

 ذ  بدلإضةةةةةةةةةةةةةةد    ع أي  عدم أكرف ي   اك  اه اعد  ط قبل  ل جن   ل   د للإرشةةةةةةةةةةةةةةدا  لأكداخ ي ل.أ.ا. لم ل  ل     
 .  لمتلن  ل      ل لطلاب     ق  ب نلا    ررشدا  لأكداخ ي
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ر  لالج   ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة   لذ ا  ك ل جخةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة ك  ط  ا را  ل   ةةةةةةةةخجاز ل   ج  ل         كد ب ك شعري   ل رلةةع سنوي
بدل     لإلت   عد هك لتلح اند     اقرير  لأا    لمةةةةةةةةةةةةعري ل الج ك ل لذي خقجم  ع أ.ا. لم ل  ل     لمةةةةةةةةةةةةتلن 

 . ل      ل لطلاب  ر ق  بدل  لأنج ش  لج ل     تلح

 نواب مدير وحدة الارشاد الأكاديمي بالكلية    نائ  ➢

  ط ا    أ ضد   يئ   ل جر س بدل     
  كخجاز أن خ دلن  جير للج   ررشدا  لأكداخ ي بدل    ك لإدئب        لأكتر

اند     ارشةةةةةةةةيف  ط أ.ا. لم ل  ل     لمةةةةةةةةتلن  ل      ل لطلابك لل ج   ليكان تلح بقر ر  ط أ.ا.    ج  ل    
أكةةذ رأي أ.ا.  ةةجير للةةج   لجاا  بةةدل   ةة ك لتلةةح ل ةةج   ةةدم أكةةداخ ي ل لةةج قةةدبةةل ل  جةةجخةةج. ليكان الر لإا ب  
ي خقام اعةةد  ل  ةةد خك اع  بةةه  ط  عةةدم     قةة  ب نلا ةة   ررشةةةةةةةةةةةةةةةةدا  

ي  عةةد ةةه  لت 
 ةةجير  لالةةج   ا   ةةةةةةةةةةةةةةةةد ةةجاةةه ف 

 اخ ي بدل    .  لأكد

خجاز ل   ج  ل         كد ب ك شةةةةةعري   ل رلةةع سةةةةةنوي ك  ط  ا را  ل      لذ ا  ك لنا ب  جير  لالج  بدل      
لإلت   عد ع ك لتلح اند     اقرير  لأا    لمةةةةةعري ل الج ك ل لذي خقجم  ع أ.ا. لم ل  ل     لمةةةةةتلن  ل       

 .ل لطلاب  ر ق  بدل  لأنج ش  لج ل     تلح

نام  الأكاديمي  المويهير   ➢  لكل مستوى درا ي بالتب
 الأكاديميير 

:  ي    ل ل    اف ار  ي ا كل كل ارلإد ج أكداخ ي بدل    ك لاكان  عد ه كدل دعي
 ا ي     اجعد أكداخ  د أل أكتر

 لالإعد إل   ل كل  دم / كل  لةةةةل ار  ي    ل ناا بهك  ل  ةةةة اف ج ا ممةةةةا   ررشةةةةدا  لأكداخ ي لطلاب إ .1
 ل لطلاب     اقع  ل     لشبكدش  ل ا صل  رج  ديي ل       لرس   

 .ل  رشجيط  لأكداخ ي   
للإ   ف اط  لعي    بجد    انعدك لاازسةةع      دب   .2    ي  ل نلةة   رل ت 

ر ع أسةة د   ل رشةةجيط  لأكداخ ي   
  لطلاب   ي  ل رشجيط. 

  ل ججلل  ل ةةةد دش  ل ك م   ل  رشةةةجيط  لأكداخ ي    ل  لالإعد     اقع  ل     لشةةةبكدش  ل ا صةةةل   .3
 . رج  ديي ل       لرس    ل  دب   اا جج  ل ر      كلال  ذ   ل د دش

لإةد ج     نلا ة   ررشةةةةةةةةةةةةةةةةدا  لأكةداخ ي   ر    ةدب ة  .4 اكةدل ل ل حةجخةث  لةجلري لقا  ةج ا ةدلإةدش طلاب  لتر
للإ   لإد ج ل ل نلا    لإل ت   .ا كل  لتر

لإةد ج  لأكةداخ ي  .5       انا ةذ  نمةةةةةةةةةةةةةةةطة   ررشةةةةةةةةةةةةةةةدا  لأكةداخ ي ا كةل  لتر
 ل  ةةةةةةةةةةةةةةة اف   لطلابي اع  ر  

 .به   لجر  ي  ل ك ف
لإد ج ل ندقمةةةةةةة   ل اضةةةةةةةا دش  ل    ق  بدلإرشةةةةةةةدا   .6  قج  ج  دع شةةةةةةةعري  ع  ل رشةةةةةةةجيط  لأكداخ ي    بدلتر

لإد ج /  ل لإدئب  جير أل  جير   لأكداخ ي ل سةةةةة قبدل  ل قدرير  لمةةةةةعري   نع  لر  عد  ع  ق ةةةةةق  للج      لتر
 . ررشدا  لأكداخ ي 

لإد ج ل لطلاب ل ندقم   مدك ع  .7  .  دب    رج  د دش  لمعري  ا     ل رشجيط  لأكداخ ي    بدلتر
لإد ج ل ل  ل     .8 ي ار ع اا سةةةةةةةةةط   ل رشةةةةةةةةةجيط  لأكداخ ي    بدلتر

ي  مةةةةةةةةةدكل  لط ب   لأكداخ     لت 
 لنلر ف 

 ل ر  عةةةد  ع أ.ا. لم ةةةل  ل   ةةة  لمةةةةةةةةةةةةةةةئان  ل          ل خ ص  ل عةةةد  ع رئتس  ج س  لق ةةةةةةةةةةةةةةة   لأكةةةداخ ي 
 .ل لطلاب لإا ر   ل     إت  لزم  لأ ر
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ام  الجديدة ➢ ام  الخاصة بمصروفات(  منسق وحدة الارشاد الأكاديمي للتب  )التب

  ق ةةةةةةةةةةةةةةق لالج   ررشةةةةةةةةةةةةةةدا  لأكداخ ي ل تر  ج  لججخج ك ليكان  ع  ه  ر               ررشةةةةةةةةةةةةةةدا  
ي   ا ي   

 لأكداخ ي ا كل  لتر  ج  لججخج ك ل  دب     ةةةةةةةةةئاعي  ررشةةةةةةةةةدا  لأكداخ ي ا كل  لتر  ج  لججخج  بدل ق ةةةةةةةةةيق  ع  
 ق ةةق للج   ررشةةدا  لأكداخ ي بدلتر  ج  جير  لالج  بدل     ل جير  لتر  ج  لججخج  فإن لجج . ليكان ا ي    

 لججخج  بقر ر  ط أ.ا.    ج  ل    ك اند     ارشةةيف  ط أ.ا. لم ل  ل     لمةةئان  ل      ل لطلابك لل ج أكذ  
 .رأف أ.ا.  جير للج   لجاا  بدل    ك لتلح ل ج   دم أكداخ ي ل لج قدبل ل  ججخج

خجاز ل   ج  ل         كد ب  شةةةةةعري  ف ع  ر  د   جم  زال ج    ل ةةةةة  ك  ط  ا را  ل      ل دل   
 لذ ا    ط  لتر  ج  لججخج ك ل ق ةةةةةةةةق لالج   ررشةةةةةةةةدا  لأكداخ ي ل تر  ج  لججخج  لإلت   عد هك لتلح اند     

 لةةحولد بدل  ةةلأنج ش  لج ل     تلح.  اقرير أا   شةةعريك خقجم  ع أ.ا. لم ل  ل     لمةةئان  ل      ل لطلاب 
بح ث ر ا  جف  ل كد ب   ل دل    د ي قدضةةةةةد   ل رشةةةةةج  لأكداخ ي ل تر  ج  لججخج شةةةةةعريد لطبقد لقر ر ش  ج س  

 . لجد    بخلاص  لقا  ج  ل دل   ل تر  ج  لججخج 

 اللجنة التنفيذية لوحدة الارشاد الأكاديمي  بالكلية  ➢

ي بج خ  شةةةةةةةعر سةةةةةةةم  تر  ط كل  دمك  ل جن   ل نا ذخ  لالج   ررشةةةةةةةدا  لأكداخ ي بدل     لتلح 
شمةةةةةةةكل سةةةةةةةنويدك ف 

بقر ر  ط أ.ا. لم ةةةل  ل   ةةة  لمةةةةةةةةةةةةةةةئان  ل      ل لطلاب لا   ةةةج  ط أ.ا.    ةةةج  ل   ةةة  ل ج س  ل   ةةة . لاكان  
 :ك ل ضوي  كل  طل جن  ارئدس   جير  لالج  بدل     

 . ل دا  لإا ب  جير للج   ررشدا  لأكداخ ي بدل     •
  لأكداخ     لأسدس    ررشدا  لأكداخ ي ل تر  ج  ق ف   •
 ل ل ارلإد ج أكداخ ي   ل اجع     لأكداخ ي    ل    ويدش  لجر س   ا  ل د •
 . ررشدا  لأكداخ ي ل تر  ج  لججخج   ق ف   •
 .  تلعي  ررشدا  لأكداخ ي بدلتر  ج  لأكداخ     لرئت    •
 .  تلعي  ررشدا  لأكداخ ي بدلتر  ج  لججخج  •

اج  ع  ل جن   ل نا ذخ  لالج   ررشةةةةدا  لأكداخ ي بدل    ك  ر  ل لج شةةةةعريد     لأقلك لير ع  ح ةةةة   ل جن   
 ع أ.ا. لم ل  ل     لمةةةةةةةةةةةةةةةئان  ل      ل لطلاب ا ع ج  ل رضةةةةةةةةةةةةةةةه     ل جن   ل   د لالج   ررشةةةةةةةةةةةةةةةدا  لأكداخ ي  

لريةةد رج  ةةد ةةدش   ي ا ا   ط يرف لضةةةةةةةةةةةةةةةار    
ل جنةة   ل نا ةةذخةة . ليكان الر  ل جنةة   للرئتس  ل جنةة   لحق ف 

 : ل نا ذخ  لالج   ررشدا  لأكداخ ي  بدل     كدل دعي 

 ح  لخطط  لالةةةةةةةةةة    ل ل ةةةةةةةةةةنوي  للارشةةةةةةةةةةدا  لأكداخ ي للأق ةةةةةةةةةةدم للر  ج  ل      لرئت ةةةةةةةةةة   ل لججخج    .1
 قت 

 .ل رضعد     ل جن   ل   د ل ندقم 
ي اض عد  ل جن   ل   د بدل     .2

ي ضا   ل  دس   لت 
 .انا ذ كطط  ررشدا  لأكداخ ي بدل     ف 

 سةةةةةةةةةةة  ر ت  حد   رج  د دش  لمةةةةةةةةةةةعري  ا     لطلاب ل ل رشةةةةةةةةةةةجيط  لأكداخ ي    بدلأق ةةةةةةةةةةةدم ل لتر  ج  .3
 . لرئت    ل لججخج 

 رت اقدرير  لمةةةةعري  ل لجلري   ركرف  ط   دب   انا ذ كطط  لإرشةةةةدا  لأكداخ ي بدرق ةةةةدم ل لتر  ج  .4
 . ركداخ     لرئت    ل لججخج 

ي قج العر كلال اطبيق  نلا    لإرشةةةةةةةدا  لأكداخ ي لر ع  ل اصةةةةةةة دش ل جن    .5
 ندقمةةةةةةة   ل مةةةةةةةكلاش  لت 

 . ل   د بدل     راخدت إجر   ش ل  غ ب     ذ   ل  ب دش
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 شةةةةةةةةةةةةةيا د ا     لطلاب ل لإجدب    يعد للضةةةةةةةةةةةةة عد     اقع  ل     لر  عد ل جن    .6
 قت  ح  لأسةةةةةةةةةةةةةئ    لأكتر

 . ل   د ل ندقم عد لنر  د     اقع  ل    
 ح  ل  دس   ل د   للإرشدا  لأكداخ ي ل طلاب  لا  جيط .7

 . قت 
ي  ذ   .8

 ح ار  ج اجريم   ل  رشةةةةةةةةةةةةةجيط  لأكداخ ي     لججا لر  عد ل جن   ل   د بدل     راخدت  د خ زم ف 
 قت 

 . لمبن
 لزيدا   د     أا    نلا    لإرشةدا  لأكداخ ي بدل     ل رضةعد     ل جن   ل   د  .9

 ح كط  ل ح ة   
 قت 

 .ل ندقم عد
ي لإطد   جدل  لإرشدا  لأكداخ ي بدل     .10

 .أي  عدم أكرف اك ف اعد  ل جن   ط قبل  ل جن   ل   د لاقع ف 

ام  الرئيسية ➢  المرشد الأكاديمي للطلاب التب

 ح  ط  ق ةق للج   لإرشةدا  لأكداخ ي بدلق ة ك ل ل  ج ا    ط  
ك اند      قت    ج س  لق ة   لأكداخ ي

خ    
لإةةد ج  ل ةةداع لةةه ل   ةةدب ةة     لطلاب  ط ا     ل ةةةةةةةةةةةةةةةةدا  أ ضةةةةةةةةةةةةةةةةد   يئةة   ل ةةجر س أل   ةةدللإينع  بةةدلق ةةةةةةةةةةةةةةة  أل  ط  لتر

ي  ر  بدر احقيق   ل  ةةةةةةةةة  ر  ل ةةةةةةةةةت   لطلاب. لي   اازيةةةةع  لطلاب     ل ةةةةةةةةةدا   ل رشةةةةةةةةةجيط  لأكدا
خ ي     كذ  ف 

 .  ديت  ض دن  لجاا 

ام  الجديدة  ➢  المرشد الأكاديمي للطلاب التب

لإد ج  لججخجك     لأقلك  رشةةةةج  أكداخ  د ل ل ارلإد ج ل   دب    ل  ةةةة  ر  ل ةةةةت   لطلاب  خ      ج س إا ر   لتر
لإد ج  ط تلي  لتلح  ط ا    أ ضةةةةةةد   يئ   ل جر س أل   دللإينع  بدلق ةةةةةة / رق ةةةةةدم  ركداخ     ل خ لةةةةةة  بدلتر

ي لةدل اا ر  ر كةدلإةدش  ل ةداخة    لختر  بقا  ةج لإلةدم  لإرشةةةةةةةةةةةةةةةةدا  لأكةداخ ي للإلةدم  ل  ةل بةدل ا  ئف  ر
كةداخ  ة . لف 

لإد ج ل حقيق   ديت  ض دن  لجاا    ط  رشج أكداخ ي لطلاب  لتر
ي  خجاز ا ي    أكتر  .ل لمر 

 لمرشد الأكاديمي للطلاب الوافدي: ا ➢

     لأقلك ل
ي
 أكداخ  د

ي
ي كل ق ةةةةة  أكداخ ي أل ارلإد ج فأسةةةةةد ي أل ججخج ك  رشةةةةةج 

  دب    ل  ةةةةة  ر  ل ةةةةةت    خ     ف 
لإد ج  ط    أ ضةةةةةةةةد   يئ   ل جر س بدلق ةةةةةةةة   لأكداخ ي أل  لتر

لإد ج لتلح  ط ا     لطلاب  لا  جيط بدلق ةةةةةةةة  أل  لتر
تلي  لختر  بقا  ج لإلدم  لإرشةةدا  لأكداخ ي للإلدم  ل  ل بدل ا ح  لأكداخ   . لي   اازيةةةةع  لطلاب     ل ةةدا  

ي  ر  
 ف 
ي
 .بدر احقيق   ديت  ض دن  لجاا  ل رشجيط  لأكداخ ي     كذ 
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شاد  لمهام وأنشطة وحدة الارشاد الأكاديمي  
ي الاستر
 :الجدول الزمن 

ي 
ح أن ي   أا   أنمط   لخط  ل  دل داعد ل  دب  عد  ط قبل للج   ررشدا  لأكداخ ي بدلمكل  لآخ 

 :خقت 

 اليهدم واك ش ة  شقم ليةب ع 

 .لرلدلة لىصاة قت ة ة للالي • 1

 دقة أهلةة لتشاية لي،ية لي رلجلةع للالي لللاتجد مك ق تم تنظةل ي مم  لل قيدة لتشاية  • 2

 لي،ية لي 

 . دقة تمف ف للالي ببفلمج لليىةة قللل حة للدشلةةة ليىةة رلجلةع للالي لللاتجد مك •

 .للدلة قتاىةم لليش   بأةليئ للالي لللاتجد م ليا مفاد أ،ية لي • 3

 .للدلة ق ل م بأةليئ للالي لللتمفف م قلللتش قةم قللل ه بةم لمفض ي لى  للىجنة للمىةي •

 .للدلة ق ل م قي ف بألدلة كلي للحيتت للتي تحتيج مميمىة  ي،ة بيلبفلمج قش م ي إل  أةلشة لليىةة •

 .للدلة ق ل م قي ف بألدلة للالي غةف للميةش م مية يً لم كف ؤ إةلشة شلي ة للشبيي بيليىةة •

للدلة ق ل م بأةليئ للالي لللحفم ر  ي للش  ل للدشلةةة للليضةة لمفض ي لى  للىجنة للمىةي قللملا  •

 .لى  متيبمت م لتجنة تيفلش يلي

لتتليع مع منامي قيدلت لتشاية لي،ية لي بييقاي  قللبفلمج قيلي مع لتحية كلي لليىةة للمف ة  • 4

 .ليتةيتيت للالي مم أ شاة للإشاية لي،ية لي

 دقلت تنشةاةة لىلفاد م لي،ية لةةم بأقاي  قبفلمج لليىةة رأهم لللاتجدلت  ي للم ل ةم قللى ل    • 5

 .لللتمىمة بيرشاية لي،ية لي قغةفهيك

لةتل  للتمف ف للدقشا مم للبفلمج لم لتتليليت لرشاية لي،ية لي بيلبفلمج قمتيبمة ل تظيم ي   • 6

 .لف م ي إل  للىجنة للمىةي

لةتل  تدقل ل تبيشلت منت ف للش ا للدشلةي رإر قتدك قلللم ي لىلفاد م لي،ية لةةم بيلبفلمج  •

 .للتتليع مع للالي لت ة ت م لل تبيشلت

لتتليع مع منامي قيدلت لتشاية لي،ية لي بييقاي  قللبفلمج قيلي مع لتحية كلي لليىةة  • 7

 .للنيقشة أهم م ض ليت أ شاة للإشاية لي،ية لي

للح  ل لى  تميش ف مم للبفلمج بيليىةة ي ل للحيتت للالبةة للتي تمي ي مشيلت تتمىؤ   • 8

 .بيت تبيشلت رمنت ف للش ا للدشلةيك قكفق للت ىة لىة ي

لةتل  للتمف ف للدقشا مم للبفلمج لم لتتليليت لرشاية لي،ية لي بيلبفلمج قمتيبمة ل تظيم ي   • 9

 .لف م ي إل  للىجنة للمىةي

 .تابةؤ لةتالع شأا لىتمف  لى  ل ابيليت للالي لم أ شاة لرشاية لي،ية لي  بشيا لي  • 10

للح  ل لى  تميش ف مم للبفلمج بيليىةة ي ل للحيتت للالبةة للتي تمي ي مشيلت تتمىؤ   • • 11

 .بيت تبيشلت ر  ي ة للش ا للدشلةيك لمةيس مدق للتا ش  ي ييتت للالي لللتمفف م

 .تاىةم للتمف ف للان ا لم قيدة لرشاية لي،ية لي بيلبفلمج لف مم إل  للىجنة للمىةي • •
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 الرابع الفصل 

 رسالة ومجالات وأهداف الارشاد الأكاديمي 

 رسدلة الارشد  اكاد مي    (1)

ت تةم قشلي ة للايلة مم تلةع للن ليي ملي  ضررررلم إلدلةل كةبي لىايلة لى  ،ا لللاررررت  يت لي لقةة قللمىلةة  

 .قللنشاةة

  جدلات الارشد  اكاد مي   (2)

 : بةم للشيا للتيلي مجيتت لتشاية لي،ية لي 

 

ي  •
ر
 :الارشاد الأخلاق

ي ج يع ا ة دش   
خ  ل    ان     لق   ل ل بدائ لجف  لطدلبك لارج  عد إع   درسةدش سة ام   العر ف 

 . لطدلب
 
 :الارشاد التعليمي  •

يعج  إع   دب    ل  ةةةةةةةةةةةةةة اف  ل حلةةةةةةةةةةةةةة  ي ل طدلب لاقجخ   ل اجيعدش له  ط أجل ر ع   ةةةةةةةةةةةةةة اف  لطدلب  
 .ل  ر   أسبدب ابكر   لجر  ي 

 
ي  •

 الإرشاد المهن 
لر    ي  ر  بةدر   

ي  ع  لأكةذ ف 
اقةجخ   ل   ا ةدش  للاز ة   ط  ل جةدرش  لةجر سةةةةةةةةةةةةةةة ة   مةةةةةةةةةةةةةةةقيعةد  ل     ي ل ل عت 
 . ا زلإ   لطدلب ا    ط الداه لقجر اه لت     طيع  ل ك ف  ع  عن   ل   قبل

ي  •
 :الإرشاد الوقان 

ي ب ض  ل مةةةةكلاش سةةةةا   كدلإد ار سةةةة   أل صةةةةح   أل لإا ةةةة  ك  
 ا اا     لطدلب للقدي ه  ط  لاقوع ف 

اب    ب ض  ل  درسةةةةةةةةةةةةدش  ل ةةةةةةةةةةةة ب  ك ل ل  ل    إز ل  أسةةةةةةةةةةةةبداعد. انلةةةةةةةةةةةةت   لطلاب انلدم  ل     
ي قج ات 

ل لت 
 .ل ل ا  ئف  لجد    ك ل لدط ع     د بدل مدكل  ل خ  ا   ع ا دن أسبداعد

 

 أهداف الارشاد الأكاديمي   (3)

مجالات 
الارشاد

إرشاد 
أخلاقي

إرشاد 
إجتماعي

إرشاد 
مادي

إرشاد 
تعليمي إرشاد 

نفسي

إرشاد 
وقائي

إرشاد 
مهني
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 لطدلب لإ ج ا  بدل   ا دش  للةةةةةح ح   ط  ل     ل لتر  ج  لجر سةةةةة    ط كلال اقجخ   ل ا ئف ابلةةةةةت   •
اه  لأكداخ    ي   ت 

ي خح دج إليعد  لطدلب ف 
ي ا   ج د  لجد    ل لت 

 . ل نا ذخ  ل لألإل    لأكداخ     لت 
 .  ف ل       ك  لأكلاق  ك  ل عن  ك  لنا   ..   ااج ه  لطدلب لإرشدا   ط ج يع  لنا حي  •
  ةدب ة   لطلاب أكةداخ  ةد لإرشةةةةةةةةةةةةةةةدا   ل لالل ع  لر ع  ل قةدرير ل ل اصةةةةةةةةةةةةةةة ةدش لرئتس  لق ةةةةةةةةةةةةةةة /  ةجير   •

لإد ج/ لم ل  لطلاب.    لتر
ي  لاسط  لجد اي لأنمط ه ل  دل داه •

 .شمجيع  لطلاب  ل   ججايط ل ل ن ل         رلإج دج ف 
 . ل  ل     كلأمد   ا  ب لقجر ش  لطدلب لااج ه ا ح  ل ا  ب ل ل يال •
ازليج  لطلاب بدلختر  ل لرأي  ل   ي لال انل   ألقداع  لل ةةةةةةةط  سةةةةةةةلأ  در د ل حلةةةةةةةال    أ ضةةةةةةةل   •

ي  ل ذ كر  ل  د جاه     رس ادا   لقلاف  ط  ل ا را ل ل  د ج ش  ل  دل  له
 . لأسدل ب ف 

ي أثند  احلةة  ه   •
ضةةه ف  ي قج ا ت 

ا  يز  ل حلةة ل  لأكداخ ي ل طدلب ل  دب   اقج ه لاذل ل  ل قبدش  لت 
ي قج يا جععد أثند   لجر س  ل ل  ل    إخجدا  لح ال  ل ندسب   

 ل   ي  ط كلال بحث  ل مكلاش  لت 
 .لعد

ي  ت    ر  حدلإدش •
 .ا ك     لطدلب  ط  ا جع   لق ق ل ل اار ف 

 . ل  ل      دب   اقدرير اقجم  لطلاب كلال ار س ع  لاقي  ع  •
ي الأندسةةةةةب  ع  ا  ب لقجر اه   •

  ةةةةةد ج   لطدلب     ك  در  ل خلةةةةةص  ل ندسةةةةةب لرلطه بدل عن   لت 
 .ل ياله ل ل  دجدش  ل ج  ع

لا  لقبال  لخدصةةةةةةةة  اعد لت    • ابلةةةةةةةةت   بدلارص  ل        ل ل عن    ل  ا ر  لازليج  بدل   ا دش ل  
 .خكان قداري     احجخج    قب ه

 ل  ل    ااط ج  ل لاق  ا     لطلاب لأ ضةةةةةةةةةةةةةةد   يئ   ل جر س للند   لاقدش  ج  د    ل طدلب  ع   •
 .ز لائه

 للآكر •
ي
  لب د ل ل     لكي خلبف كل  نع د    ج ا 

 . ل  ل    ااثيق  لرل بط ا   
ي ل ل   رثك ل ر   ةدم اع ك ل  ةدب  ع  لت  يراا ا    •

ر ةدخة   لطلاب تلي  ل حلةةةةةةةةةةةةةةة ةل  لةجر  ي  ل  ةجخ 
 .ب   ا     لجر  ي 

ي  ل اا  •
 . كلأمد   ل  ااق    لشمج  ع      رس  ر ر ف 

 . ر   دم بدلطلاب  ل  ااق    ل ل ا ول    لاقجخ   د  ط شبلإه ا  يز قجر اع  لا   إبج  داع  •
ك لار سةة   مةةدك ع    •   ةةد ج   لطلاب تلي  لع       ل حلةة ل  ل   ي ل ل ك ف  رج  ديي ل لناسةةي

 .ل ل  ل    ل عد
ي  لاظةةدئف   •

  ةةةةةةةةةةةةةةةةةد ةةج   لطلاب  ل  اقع اخرجع  لاعي  ع  ل ح ةةد   ل    ةة  ب ةةد خ كنع   ط  لنجةةدح ف 
  ل خ  ا  لكج    ل ج  ع. 
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 الخامس الفصل 

 مهام ومهارات وصلاحيات المرشد الأكاديمي 

 المرشد الأكاديمي للطال    (1)

لإد ج  لأكداخ ي    أل  ا ألج أ ضةةةةةةةةد   يئ   ل جر س أل  لعيئ   ل  الإ  لي   اك  اه  ط قبل  ج س  لق ةةةةةةةة  أل  لتر
لإد ج ل ل    ج  ط  ج س  لق ةةة   ل   ي ل قام  إا ر   ل      اند     كط  اازيةةةةع  لإرشةةةدا ا كل  لق ةةة  أل  لتر

لإد ج ل  دب   اقج ع   لجر  ي         ج ا    ط  لطلاب بدلق ةةةةةةةةةة  أل  لتر
ب ع    لإرشةةةةةةةةةةدا  لأكداخ ي ل لإ  
 .ل اقاع   لأكداخ ي لت   ل خرج

 

 مهارات المرشد الأكاديمي    (2)

 ل رشةةةةةةج  لأكداخ ي  لندجف  ا  لقدار    احقيق  ل ا صةةةةةةل  لا دل  ع طلابه ل  ةةةةةة طيع أن خحجا  ل  دجداع   
ي  ل خط ط  لج ج  

ليحجا  رسةةةةة  دع إليع  لياع ع  ليةةع   مةةةةةكدل    لر يعدج ع  لي  ل   ع  ل مةةةةةدرمع  ف 
ي     ل رشةةةةةةةةةةةةةج  لأكداخ ي ان    ب ض  ل ع

در ش  لعد   ل حقيق  لأ ج    لجر سةةةةةةةةةةةةة ع  لي ق بقجر اع . لذ  يقبا 
 : ل رجا  انجدح ل ط  ذ   ل عدر ش
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ك خقلةةةةةةةةةةةةةج اعذ   ل عدر  اكويط  لاق  إخجدا    ع   :القيادة .1  ط لجع  لإلر  ل رشةةةةةةةةةةةةةجيط  لأكداخ ي   
ي  ل ت  لإحا احقيق  لأ ج    ل رسا  

 . لطلاب ل  بثت    يع  ل  د جاع  ف 
 ل مكلااع  لت  ي   ل عد :التعاطف .2

ي
 .خقلج به  لقجر      مدرم   لطلاب لجج لإ د

 . لقجر     احجخج  لأ ج   لاحوي عد إع  بدار ش قدب   ل  حقيق  :التخطيط  .3
 .قجر   ل رشج  لأكداخ ي    انل   أ  دل  لإرشدا لارايبعد بلار  احقق  لأ ج   :التنظيم .4

 
 

 ل طلابك ي  ر     آر ئع  لأ كدر    :الإصـــــــــــــ اء .5
ي
 ج ج 

ي
أن خكان  ل رشةةةةةةةةةةةةةةةج  لأكداخ ي   ةةةةةةةةةةةةةةة   د

ي يا جعالإعدك  لأ ر  لذي خ زز ثق ع  ببلإا ةةةع ك ليقاي  ل لاق  ا     
لداع ك ل ل مةةةكلاش  لت  ل قت 

ط  ط  ج خج  ل ان لع 
ّ
 . ل رشج للينع ك لي ك

: خح دجعد  ل رشةةةةةةةةج  لأكداخ ي  نج  سةةةةةةةة  د ه ل طلاب  ط أجل  تخاذ القرارات وحل المشـــــــكلات  .6

ي يا جعالإعةةةةدك  ي    ان  نةةةةه م ا ةةةة  احةةةةجخةةةةج  ل مةةةةةةةةةةةةةةةك ةةةة  للضةةةةةةةةةةةةةةةع  
 ل  ر      ل مةةةةةةةةةةةةةةةكلاش  لت 

لدش لح عدك ل ط ث    د جاع  راخدت  لقر ر ش  للح ح   للاز   لحل  ل مك    . ل قت 
ي   بل   دك   ل  ل بكر الإرشاد الجماعي  .7

مان ف  : اخ ص بدل  د ل  ع  ج ا    ط  لطلاب  مت 

  
ي
 ل اقةد لاحق قةد

ي
ك  لغ ةدب.. إل ك ل ةث ي    ل  ةد ةل  ع تلةح  مةةةةةةةةةةةةةةةكةل ج ةديي  ك لةةةةةةةةةةةةةةةدر   لةجر  ي

ي لةةةل  مةةةةةةةةةةةةةةةكلااع  ل لاصةةةةةةةةةةةةةةةال ل ن ةةةدئج ل اخةةةدت  لقر ر ش  
لأ ةةةج   أكرفك  نعةةةد إ   ص  لطلاب ف 
اق ةةةةةة  ع  إع  ج ا دشك بح ث ي  ر ان     ل مةةةةةةك      للةةةةةةح ح  ل ل ندسةةةةةةب ك لطريق  تلح

اب   يعدك ث  خضةةةةةةةةة ان  لح ال ل   د ل   عدك لي خذلن  لقر ر ش   ي أسةةةةةةةةةبداعد ل د يت 
لي حدلرلن ف 

 . ل ندسب  ل لاجعد
ي إدارة الوقت .8

: شمةةةةةةةة ل ججلل   لأ  دل لاق ةةةةةةةة قعدك لاحجخج  لخط   لز ن   لأ  دل  ل رشةةةةةةةةجك  لت 

ي خ كط ل طلاب  ط كلالعد  رج  دع  ع  
شمةةةة ل    سةةةةم ل  ل  دل انل    ل ةةةةد دش  ل ك م    لت 

 . ل رشج
ي بداية الفصل الدرا ي يتم فيه:  (1

 
 عقد ايتماع مع مجموعته الطلابية ق
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o   ي بج خ   ل  د ل  ع أ ضد   يئ
ي قج  م ر اعد  لطدلب ف 

 ل  در  اينه للينع  لإز ل   لر ب   لت 
  ل جر س. 

o  ي  رس  در   ل  ج  لذلح ل ل قب ه    أ      لحضار ل رلإضبدا
إلز  ع  ا جليط ا دلإداع  ف 

 كلال ار س ع . 
o   اقجخ ببن    ه  ا  لإش در    ل ز خد د  اا ص ع   ع  ل رشج  لأكداخ ي  إخجدا دش  ااضيف 

  ل ان ل ل  د ج  لع . 
o  . اازيةةةةع  لألر   ل ل طبا دش  ل  ريا   ب ا ئف  لجر س 
o   احجخج سد داه  ل ك م   لإ لالإعد للإجدب      س ا در اع  ل ل حب ب ا يدر ش  لط ب  له ب قر

 .   لإرشدا أل  لق    ل   ي
o   لر ااضيف أ      ل رل    لجد     لمالإعد بج خ   لطريق لإحا  ل   قبل لإرشدا   إع   

ل ل قجير   اقام     رلت  م  أ ضد   يئ   ل جر س  ج يع  لل     اينع   س      اند   لاقدش 
ي  ل حل ل  ل   ي  لج ج. 

 ل سلأ  در د ف 
o   اقوي   ل دم  لجد اي كلاصد  ا   ج  للأ ج ل ل لحذ لر    ر   

اقب ه  لطلاب إع   
 ل لإضد  .... 

o  .  ي  لأنمط   لطلاا   بدل تس
 شمجيع  لطلاب     ل مدرم  ف 

o  .  رصج ل  دب    ل قجم  لجر  ي ل طدلب  تر  لخط   لجر س 
o   ابجأ   ه ل لز دن  لذي  خ ر ان  ل كدن  أن ج يع  لطلاب      ل رشج  لأكداخ ي  ل بكج  ط 

  ل حد   ش. 
o   خكان  ل رشج  لأكداخ ي  ا ل ق   لاصل ا     لطلاب لإا ر   ل     لحل أي  مدكل قج ي  رت

 لعد  لطدلب. 
o  نج لجلث أي  مك   ا     لطدلب لألج أ ضد   يئ   ل جر س ل لعيئ   ل  دللإ  خقام  ل رشج 

  لأكداخ ي بدل جكل ل حدلل  لل  ذ   ل مك  . 
o  ي اع ع   ط  للائح   لجر س     ل  جا

خقام  ل رشج  لأكداخ ي ا  ريف  لطلاب بدلبناا  لت 
 ارجدش أ  دل  ل ن  ل ر  حدن....  –سد دش  ل قرر 

o  خقام  ل رشج ا حجخج لقد  ج ديي  ع طلابه  ر  شعريد ي اقج   ه ألا لع   لجر س   ل    ع
يحجا سد دش  لإرشدا ل  لع ا ع  ليندقمع     د خطرلالإه  ط  ا ئق ل  جي لع   لنلدئفك

ي    قبل  يعد  لطلاب لي  نعد    بدب  ك به. 
  لاراي  لت 

 

خقام  ل رشج  لأكداخ ي اإ ج ا   ف كدص ل ل طدلب  ط  لطلاب  لذيط ألك د  إعداد ملف الطال :   (2
 إل ه  ع    لإرشدا  لأكداخ ي   يع ك ليح اي  ل  ف   : 
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o   ي
لخ    خرج  ط  لنلدم  لإل ت 

ُ
  س  در  ا دلإدش  لطدلب فش

o  خرج  ط  
ُ
بطدق   لإرشدا شم ل قدئ    قرر ش  ل خلص  لجر  ي  ل تاخ  ل خرج  لطدلب فش

ي  
لخ    لنلدم  لإل ت 

o   ي
لخ    خرج  ط  لنلدم  لإل ت 

ُ
 بطدق   للأ ج ل فش

o   ي
لخ    لججلل  لجر  ي ل طدلب فُ   خرج  ط  لنلدم  لإل ت 

o   ي
لخ    خرج  ط  لنلدم  لإل ت 

ُ
 ن خ  لجي    ط  ل دريةةةة   ل   ي فش

o   لإ دتج  ل قد  ش  لاراخ   ع  لطدلب ف ر ق انعدخ   لجل ل 
o  .ي قدم اعد  لطدلب

  ل  درسدش  ل   ت     لت 
o   ي

لخ    خرج  ط  لنلدم  لإل ت 
ُ
ي ا  ااجيععد ل طدلب فش

  لإلإذ ر ش  لأكداخ     لت 
o   ي

لخ    خرج  ط  لنلدم  لإل ت 
ُ
ي ا  ااق  عد     لطدلب فش

 قر ر ش  ل قولدش  لت 
o  .ي قج عد  لطدلب طا ل  ت   ار س ه

 لثدئق كدص  بدلأنمط   لت 
o  لر  إار جعد ب  ف  لطدلب.  اقر د  ل جن   ل   د للإرشدا  لأكداخ ي لارفأخ  لثدئق أكرف    
 
 

 عملية تسجيل المقررات:   (3
o  ي  ك  در  ل قرر ش

خجرس  ل رشج قبل ش ج ل  لطلاب   ف  لطدلب لاخلله لي    لنلف ف 
 ل لأ ج ل لاحجخج كط   ل خرج. 

o  .   ي ل لأ ج ل  لأكداخ ي بدلجد
لخ   خقام  ل رشج ب       للأ ج ل  لأكداخ ي     لنلدم  لإل ت 

o  ا لضار  لطدلب ل       للأ ج ل  لأكداخ ي
  مت 

 
ي  تحديد عدد المقررات:   (4

    ل رشج   ر    لحج  لأاخ  ل لحج  لأقن  ط  ل د دش  ل    ج   لت 
ي لض ه  لحدعي ف ل ب   لجر  ي ل طدلب  ل ب رئح   ل    ك ل ط ث  احجخج  

   ف ل طدلب ببا ئعد ف 
ي سي   ش ج  عد  ع لضع لإلر     قب    ل ب كط  اخرج  لطدلب. 

 أللويدش  ك  در  ل قرر ش  لت 
5)   : الدرا ي ابجأ   ه الجدول  ل لز دن  لذي  خ ر ان  ل كدن  أن  لطلاب      ل رشج  ل بكج  ط 

 ش. ليجب ش      لطدلب ن خ   ط  لججلل  لجر  ي  لخدص بهك ل ل   خرج  ط  لنلدم  
 ل حد  

ك  ع  ل اقيع    ه.  ي
لخ    لإل ت 

المقررات:   (6 وإضافة  كلال  ت    لحذ  حذف  ل طدلب  ا جخلاش     للأ ج ل  لأكداخ ي  إجر   
ي احجا د  لجد   ك للند     ط ب  لطدلب للحضار ك  ع  رلت   م بدلقا  ج ل للائح   

ل لإضد    لت 
  لج ك    ل     . 

ي الحالات التالية:   (7
 
: يفضل اتخاذ خطوات حذف المقرر ق  حذف مقرر معير 

o  ي  ل حجا لأن خجرص  لطدلب ببن زيدا   جا  ل قرر ش
  ا د ي    لحذ  قبل  ل دريةةةة   لنعدخ 

 قج خط ل  ج  ار س ه. 
o  .نج زيدا   ل ب   لجر  ي ل طدلب لل حلال    ارج   لنجدح  
o  .  ي  ل قرر ش  ل  بق

 ل حلال    أا   أ ضل ف 
o  .   ل خا ف ب ض  لضغاا  لج  دلإ   ل لنا 

ي الحالات التالية: 
 
 ولا ينصح بحذف المقرر ق

o  ي  رك بدر  لألل ل  قرر ش
 للال  لطدلب    ارج  ض  ا  ف 

o جم رضد  لطدلب  ط  ل قرر أل  ل جرس  
o  ي  قرر  د لإلأ ج  ل جم بذل  لجعج  ل ط اب

  لرساب ف 
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ي ي اقع  يعد أن لذ   
ي  لحدرش  لت 

للذلح خجب     ل رشج أن ينلف  لطدلب بحذ   ل قرر  قط ف 
  ل قرر ست د ج  لطدلب     لنجدح. 

ي  رن حدب  ط  قرر  انسحاب م: مقرر:   (8
    ل رشج ااقيع لإ اتج  رن حدب ل طلاب  لر غب    ف 

ا أن خكان تلح كلال  لات    ل حجا  ف ط  لأسبوع  ل دلث إع لإعدخ   لأسبوع  ل د ط ك لأر   ك  ر       
اقجير  ليحلل  لطدلب     رئح   ل    ك  ي 

ف  خقل  جا  ل د دش  ل    ج   ط  لحج  ل حجا 
ي سج  

. " ق حب" ف   ه  لجر  ي
ا  تر  ر قب  غ دب  لطلاب  ط  عدم أس دت  ل قرر ل ل  دس   ل د   ل جد    احجا  غياب الطال :   (9

اغيبه  ط   لدل   ي 
ف  إع  لطدلب  إلإذ ر  رسدل   أس دت  ل قرر  ياجه  %  ط  ل د دش  ل جر      25أن 

ي لدل اغيبه أكتر  ط  
 %  ط  ل د دش  ل جر    . 25ل  قرر شك لرسدل  لر دن  ط لضار  ر  حدن ف 

لي ا صل  ل رشج  ع  لطلاب  ك  ل طلاب  ل  غيب    أس دت  ل قرر  إلإذ ر ش  لغ دب  ط    ل رشج 
ي  ف 

ي لدل  لجاا  ذر قعري بك ا    ل قجم لأس دت  ل قرر 
 ل  غيب    ل  ر   سمب  لغ دب لااجيعع  ف 

 لإز ل  إلإذ ر  لغ دب. 
 

ح متطلبات التخرج: يتعير  عل الطال :   (10  شر
o ا دم   ط بدش  لجد    انجدح. إ 
o  .إا دم   ط بدش  ل     انجدح 
o  .لإد ج   لإجبدري  ل رك  دري  انجدح  إا دم   ط بدش  ل خلص ف لتر
o  ل أكتر ل ب رئح  كل ك   .  2إا دم ج يع  ل قرر ش  ل ط ول  ب  جل ار ك ي ر خقل  ط  
o  ي لكط  لإك دل   ط بدش  ل خرج ل طدلب ب د ر ي  جف  لحج

خقام  ل رشج اإ ج ا ججلل ز ت 
  لأاخ  ل لأقن  ط  ل نا ش  ل   وح به ل ب  للائح   لج ك    ل     . 

ي تعيق أداء الطال :  (11
ي اح  ل  التعامل مع المشاكل غتر الأكاديمية النر

  د ج  ل رشج  لطدلب ف 
ي    ه  ابد عد لحل  مكلااه قبل أن اتثر بجرج  مبت      

لض ه لااجيعه ل خطا ش  ل ندسب   لت 
 ار س ه. 

خقام  ل رشج الأمجيع  لطدلب لاحات        ا جع   مكلااهك  ك  دش ق      ط  التشجيع:  (12
ي اح        اف  لطدلب لزيدا  ثق ه انا ه. 

  للأمجيع قج ش د ج ف 
ا حجخج   لتلح  ا خللداع   ا   ق  ي 

ي  ا جع   لل ولدش  لت 
ف  ك د   د ج  ل رشج  لأكداخ ي  لطلاب 

 :أسبدب  ل مك   ل قت  ح  لح ال  ل ندسب  لعد   ل

 .م ا   إا ر   لاقد  لذي ا ط به  لجر س  ل جم إ ج ر  •
ي احد ظ    لجاا  لاق  طيب   ع أ ضد   يئ   ل جر س •

 . رشدا  لطدلب     لطريق   ل     لت 
ي  لجر سةةةةةةةةةةة    •

ي ات  ع  للاسةةةةةةةةةةة  ر ر ف 
شمةةةةةةةةةةةجيع  لطلاب     لق دم بدل ك  ادش  للاز   ل يدا  قجر اع   لت 

 انجدح

13)   : ــي ــاد الايتماعي والنف ـ خقجم  ل رشةةةةج  ل اج ه ل لج   ل ط ب   لذيط خ دلإان  ط سةةةةا   الإرشـ
 ل ا  ق  ع ألضةةةةةةةةةةد ع ك خ اا تلح إع  مةةةةةةةةةةدكل أكداخ   ك أل  ج  د   ك أل لإا ةةةةةةةةةة  ك أل  رضةةةةةةةةةة  . خقام  
 ل رشج الأنل   ج  دش اا    ل طدلب بكل  لأ ار  ل    ق  ب مك  هك ليزلا  بدست  ا ج دش  ل ا  ق 

.  للاز   ل ح     أا ئه  لجر     ي

ي تتطل  تدخل م: المرشد:  ❖
 نماذج لسوء التوافق النر

ر .  ▪ ي  لأا    لأكداخ ي ل طدلب الن أسبدب  تر
  لإخادت مبت  ف 
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ر ل  بج ل أل  رن حدب  ط  ل    .  ▪  ط ب غت   تر
 شكدلف  ط س ام دش س ب       ر   ط  لطدلب.  ▪
    اف  دل  ط  ل خا   ط  رك بدر ش أل  لا جبدش أل  لح د   رج  د   .  ▪
 ض ف قجر   لطدلب     ل  بت   ط  مدك ه.  ▪
  لد ر  ط  ررابدص أل  لإلبدا أل  للا بدر  أل  ل بس.  ▪
 شكدلف     ر   ط  مدكل ج  دلإ   أل  ضطر ب  لنام أل  لإ  د   لج ئ .  ▪
ي  سلأمدر  لإا   .  ▪

 ا بت   لطدلب ااضوح  ط رغب ه ف 
 

❖  : ي حالات الإرشاد الايتماعي والنف ي
 
 وايبات المرشد الأكاديمي ق

ي مالإه  رشج  أكداخ  د ل طدلب لر خ زله.  ▪
     ر ف 

.  احويل ▪   لطدلب ل  ئال  لج    لناسي
ي ألإه  ريض لإا  د أل  ق  د.  ▪

ي  لناسي ر ا ت 
 ياضف ل طدلب أن  قدب  ه للأكلدخ 

  ل بك ج    كلاص   ل ي   ل اضوع.  ▪
ي  لناسي ل رج  ديي ب   ا دش  خ     ط لدل   لطدلب.  ▪

 ازليج  لأكلدخ 
 انل    لج  دش  لإرشداخ  ل قد لحدل   لطدلب.  ▪

    ل رشج  لأكداخ ي أن خ ر  أن  لطلاب  لذيط    احد  ل لالل   لأكداخ    تقييم الأداء:   (14
  يع  أن ير  ا    جراع  لإز ل   لاضع احد  ل لالل . ل    ل رشج  لأكداخ ي أن ياضف ل طدلب 
ار  ي  ب ب   ا كط  لطدلب  ط  رس  ر ر  ألإعد  بل  ابايبد  أل  لت د  قدبد  أن  ل لالل   لأكداخ    

ي اح     أا ئه.  خاض ل 
 ..  د جاه ف 

الخاصة   (15 الاحتيايات  ذوى  دعم   ، الموهلبير  دعم   ، المتفوقير  دعم  ي:، 
المتعتر دعم 
 )الآليات لاحقا(. 

 صلاحيات المرشد الأكاديمي   (4)

 رطلاع     ل جل  لأكداخ ي ل طلاب  ل ك ف بدلإ       يع   ع   كدلإ   لذ  لإضد    ل قرر ش   .1
ي  ل ا   ج  ل حجا  لذلح

 .ل ط ب  ف 
 ل قا  ج ل ل ا ئف .2

ي
ي  لخط   لجر س   طبقد

 . ل اص   اإضد   سد دش ل ط ب  أكتر  ط  ل  جل ف 
ي  اخدت  لقر ر ل  د ج   لطدلب .3

 . لر ع اب ض  ل اص دش    د خخص  لط ب  لأصحدب  لللال   ف 
لإد ج ل رت لدل  طدلب     ج س  لق    لأكداخ ي  .4  .اقجخ  ط ب ل  تلل  ررشدا  لأكداخ ي بدلتر
 .أي صلال دش أكرف ا نحعد له  ل جن   ل   د للارشدا  لأكداخ ي بدل     .5

 : طرق التواصل مع الطلاب (5)

 :(Office Hoursاصل المباشر )أولا: التو 

  ط كلال  ل د دش  ل ك م   ل  رشج  لأكداخ ي  -
 . ي بج خ   لالل  لجر  ي

 ي    لإ لان  نعد ف 
 . اكان ا كل  ك ب  ضا  يئ   ل جر س أل  ك ب  لإرشدا  لأكداخ ي بدل    

 : ي
ون   ثانيًا: التواصل الإلكتر

للاس ا در ش   - ُ   خجم   ك 
ي
ل لأكتر     دا :  لاس     لرس     ي  لجد اي

لخ  يج  لإل ت   لتر
  لأكداخ   ك ش ج ل  ل قرر شك ل ل مكلاش  لجر س  . 
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ي  -
لخ    نلدش  ل       لإل ت 

للإ  : ل ث خلعر  س   ل رشج لإ كدلإ   إرسدل رسدئل له فإن لُجج  - ألإل   شئان  لطلاب  لإل ت 
  لنلدم . 

 : ي
ا: التواصل الهاتف 

ً
 ثالث

ي  لحدرش  ل دج    قط.  -
ي ُ   خجم ف 

  رالدل  لعداف 
 ي   ب ا  ق   ل رشج لل ق  ا   ج  حجا .  -
  لرسدئل  لنل   أل ل ش دب أل ا  جر م  ع  ل بك ج     رلت   م بدلآا ب  ل عن  .  -

ة  ي حال تعذر الوصول للمرشد مباشر
 
 رابعًا: التواصل م: خلال الكلية: ق

 للج  أل لجن   لإرشدا  لأكداخ ي  -
  ل اجه  لأكداخ ي ل ارق   -
لإد ج  -   ق ق  لتر

ي التواصل: 
 
 ضوابط عامة ق

  رلت   م بآا ب  ل عن  -
  رلت   م بدل ا   ج  ل حجا  ل  ا صل.  -
ي  ل ر سلاش.  -

  س خج م  ل غ   لرس    ف 
  جم  ندقم  أ ار شخل  .  -

-  . ي
لخ  يج  لإل ت   ااثيق  ل ا صل  ل ع   تر  لتر

(6)  :  عدد الطلاب لكل مرشد أكاديمي

 طدلب ل ل  رشج أكداخ ي  60- 40:  ط  ل   دش  لنلري 

.  80لج أقن  ل   دش  لنلري   دل    ل  د  :   طدلب ل ل  رشج أكداخ ي

.  25-15 ط   ل   دش  ل     :   طدلب ل ل  رشج أكداخ ي

 طدلب ل ل  رشج أكداخ ي   20-15 ط   لتر  ج  ل       لخدص  ب  ل دش: 

 طدلب ل ل  رشج أكداخ ي  40-30  لتر  ج  لنلري   لخدص  ب  ل دش: 
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 السادس الفصل 

 آليات التعامل مع الطلاب 

   لإرشةةةةةةةةةةةةدا  لأكداخ ي بدك لا    ةةةةةةةةةةةة ا    لاحلةةةةةةةةةةةة  ع   
اخ  ف آل دش  ل  د ل  ع  لطلاب كلال  ت 

ك لصةةةةةةةةةةةةقل  عدر ش  ل ا ول     ي  ل ةةةةةةةةةةةةاي لإحا شمةةةةةةةةةةةةجيع  ل  ااق   
ك لاك ط أ     لضةةةةةةةةةةةةع  ذ   لآل دش ف   ل   ي

يط. ل   د خ ي ب ض  لآل دش 
يط ل  ةت  ارمب ز لائع   ل   ت  

ك لأخضةد احات    ل   تر ي ل ل بج    
شةداخ   لت   رسةت 

 :خ كط اطب قعد ل   د ل  ع  لطلاب

 آلية التعامل مع الطلاب المتفوقير    (1)

خ كط ا ريف  لطةةدلةةب  ل  اا  بةةبلإةةه تلةةح  لطةةدلةةب  لةةذي ي   ع بقةةجر ش احلةةةةةةةةةةةةةةة   ةة   ةةدل ةة  ا كنةةه  ط احقيق  
شداخ    (CGPA  3.85)   جل  رااع ر خقل  ط ي  جدل ار س ه. ل   د خ ي  لآل دش  رست 

أل فاقجير  ر   دز  ف 
ل  ل   د ل  ع  لطلاب  ل  ااق    

 : ل قت 

ي ي اع إرشةةةةدا دك  •
ي  ج ا  ه  لت 

 قج   لي  خقام كل  رشةةةةج أكداخ ي اإ ج ا اقرير  ط لدرش  ل اا  ف 
ي    ويداع   ل  قج   ج  دع   ع  لاعن  ع ك لار س  سبل  ل حد ل    ي اااقع ك 

 .لكدص  ف 
ي كل ق ةةة  أل ارلإد ج بح ةةةب  ل  جل أل  ل قجير لاكري ع  بجا ئز   •

ي   سةةةنويد  ك  در  لخ س  لأل ئل ف 
 ط قبل رئتس  لق ةةةة   ل   ي لق دا ش  ل    . ليحجا  لجا ئز  ل داخ   ج س    اقجير  داخ  لشةةةةعدا ش  

ح  ط أ.ا. لم ل  ل     لمةةتلن  ل      ل لطلاب. لي    ل ةة   ط صةةنجل  ر دخ     ل     اند      قت 
 . لمبدب بدل    

ي كل ق ةةةةةةةةة  أل ارلإد ج  ل  ب  لجد      جدلإد    أن اقام إا ر  ر دخ    •
خ نف  لطلاب  لخ س  لأل ئل ف 

 . لمبدب بدل     الأ جخج ق    ل  ب  ط صنجل  ر دخ   لمبدب بدل    
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لإد ج • ي لال      بدلق ةةةةة  أل  لتر
ط أسةةةةة د   لطلاب  ل  ااق    ف 

َّ
ي    أل  ل      خَُ  

لخ    ل اقع  لإل ت 
ي
لأخضةةةةةد

 .ل   ّ   اح اي    أس دئع  لصار  
ي لضةةةةةةةةةةةةةةةار  ل نف ل لتر  ج  ل ةةجريم ةة  ل لخةةدصةةةةةةةةةةةةةةةة    •

اكان  لأللويةة  ل طلاب  لخ س  لأل ئةةل  ل  ااق    ف 
ار  ج  رمز ر ةةدخةة   ل ا ول    ل ل بةةج        –الأن  ةة   عةةدر ش طلاب  لجةةد  ةة  فار  ج  رمز إ ةةج ا  لقةةدا   

 .... لغت  د  
  لطلاب  لخ س  لأل ئةةل  ل  ااق     ط كةةل ق ةةةةةةةةةةةةةةة  أل   •

ارلإةةد ج أكةةداخ ي  ط رسةةةةةةةةةةةةةةةام أل      ةةةةةةةةةةةةةةة افخ ف 
 ل ا ئف  لةةةجر سةةةةةةةةةةةةةةة ةةة  لاكان لع  أللويةةة   رك  ةةةدر  

ي
ي ل    ةةةدش  ل    ةةة  طبقةةةد

ي ل ل  ةةةج خ 
 ل ةةةجريةةةب  للةةةةةةةةةةةةةةة ف 

ي أ ضل جعدش  ل جريب
 .ل ل جريب ف 

  لطلاب  لخ س  لأل ئةةةل  ل  ااق      •
ي خ ف 

ي  كةةةل   ةةةةةةةةةةةةةةة اف    ف  ي  ط ك  ةةةدش  لقطةةةدع  لطتر
 ط رسةةةةةةةةةةةةةةةام   ف 

ي 
ي  لةجلر ش  لت 

ي  رمز  ل حةدكةد  ل ل عةدر ش  لطب ة  بجةد  ة  انعةد لاكان لع  أللوية   رك  ةدر ف 
 ل ةجريةب ف 

 .%  ط ق    لجلر ش50خقام اعد  ل رمز  ع  نحع  اخا ض ق   ه 
ااج ةه ا ا  إع  لطلاب  لخ س  لأل ئةل بكةل ارلإةد ج  ط ار  ج ك  ةدش  لجةد  ة  لحضةةةةةةةةةةةةةةةار  ل تا ر ش   •

ي  لجد   
 .ل لنجل ش  ل       ل قج   ف 

ي  •
ي  لرللاش  ل جةةدلإ ةة  أل  ل ةةج ا ةة   لت 

ي ا ا   لطلاب  لخ س  لأل ئةةل للاشةةةةةةةةةةةةةةةت  ص ف 
اكان  لأللويةة  ف 

 .انل عد  ل     أل  لجد   
ل دش  لبح      • ي ألج  ل رةةةةةةةةة 

لإد ج ف  خجاز إ   ص  لطلاب  لخ س  لأل ئل  ل  ااق     ط  لق ةةةةةةةةة  أل  لتر
ي خحلل   يعد أ ضد   يئ   ل جر س ل ل  ال   ط  لجد   

 . لت 

 آلية التعامل مع الطلاب الموهلبير  والمبدعير     (2)

ي ألةج  
 لطةدلةب  ل ا اب أل  ل بةجع  ا  لطةدلةب  لةذي ي   ع بقةجر ش ت ن ة   ةدئقة  أل أا      ت   خاا  أقر لإةه ف 

ي 
ي اةج  عةد  ل   ة  أل  لجةد  ة . لياجةج بجةد  ة  انعةد  ل ةجخةج  ط  ل ر كز ل لإا ر ش  لت 

 لأنمةةةةةةةةةةةةةةةطة  أل  ل جةدرش  لت 
 دخ   لمةةةةةةةةبدب بدل     ل لجد    ل رمز ر دخ   شمةةةةةةةةجع  لطدلب  ل ا اب ل ل بجع    ان    قجر اه   ل إا ر  ر 

ح آل ةةة   ل  ةةةد ةةةل  ع    بةةةدلجةةةد  ةةة  ل رمز إ ةةةج ا  لقةةةدا  ب ةةةجينةةة   مةةةةةةةةةةةةةةة عر. ل   ةةةد خ ي لإقت 
 ل ا ول    ل ل بةةةج    

     لنحا  ل دعي 
 : ل بج     ل ل ا ول   

ي أنمةةةةةةةةط   ل     ل لجد    لشمةةةةةةةةج  ع      •
خقام كل  رشةةةةةةةةج أكداخ ي بحث  لطلاب     ل مةةةةةةةةدرم  ف 

 .إار ز  ا  بع 
ي  خ  ف  لنا حي لر ع أسةةةةةة دئع    •

خقام  ل رشةةةةةةج  لأكداخ ي بدكلأمةةةةةةد   لطلاب  ل ا ول    ل ل بج     ف 
لإد ج ا ع ج  ل رضةةةعد   لذي خقام ار  عد  ع ررشةةةدا ل ارق      ق ةةةق إع      ةةةتلل  ررشةةةدا  لأكداخ ي بدلتر

 .    جير للج   ررشدا  لأكداخ ي بدل    
ي اقج عد  ل     ل لجد      •

ي  لجلر ش ل لنجل ش  لت 
ي  رشةةةةةةةةةةةةةت  ص ف 

ي   شمةةةةةةةةةةةةةجيع  ل ا ول    ل ل بج     ف 
 .ل طوير قجر اع   لذ ن   ل لإبج     ل را كدري 

خقام  جير للج   ررشةةةةدا  لأكداخ ي بدل     بدرشةةةةت  ص  ع  جير إا ر  ر دخ   لمةةةةبدب بدل     بدل ق ةةةةيق  •
ل طلاب   ا نف  ي 

للإوع  لجا ئز  لت  ق  ةةةةةة   بةةةةةةدقت  ح  ل لطلاب  ل مةةةةةةةةةةةةةةةتلن  ل       أ.ا. لم ةةةةةةل  ل   ةةةةةة    ع 
 . ل ا ول    ل ل بج     ل رضعد     ج س  ل     ر   دا د

ي لال  ل      ل ةةةةةةةةةةةناي   •
ل  لان   ل ةةةةةةةةةةةناف ل       تا ر  ل أل ي   اكري   لطلاب  ل ا ول    ل ل بج     ف 

ي 
لخ   .أس د  لصار  ل بج         اقع  ل      لإل ت 
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ي تقوم بتقديم خدمات وتنمية مهارات الطلاب الموهلبير  والمبدعير  بالجامعة
 :الجهات النر

اقام إا ر  ر دخ   لمبدب بدل     ل لجد    بدلإ لان  ط أنمط عد ل  دبقداعد  ل  نا   الريدك لشم ل  •
 لأنمةةةةةةةةةةةةةةةطة   ل قةد  ة  ل لريةدضةةةةةةةةةةةةةةة ة  ل ل    ة  ل رج  ةد  ة  ل لرللاش ل لجا ئز ... لغت  ةد  ط  لأنمةةةةةةةةةةةةةةةطة  

ي بةةدلجةة
لخ  د  ةة     ل ل  ةةةةةةةةةةةةةةةةةدبقةةدش  لطلاا ةة . لي كط  لرجوع للةةةةةةةةةةةةةةةاحةة  إا ر  ر ةةدخةة   لمةةةةةةةةةةةةةةةبةةدب  لإل ت 

 : لات باص  ل دل   ل  يج  ط  ل   ا دش
https://www.facebook.com/bu.edu.eg/ 

 

ي بج خ  كل  لل اإ ج ا ارلإد ج للأنمط   ل  نا     •
خقام  رمز ر دخ   ل ا ول    ل ل بج     بدلجد    ف 

ي سةةةةةةةةةةة قدم كلال  
ي ل ل   ي  لت  ي ل ل كنالاحر

ي ل ل  لات 
ي ل لريدل  ك شمةةةةةةةةةةة ل  لقمةةةةةةةةةةةدا  لأاخر

ي
ل ل جدلإ   ك  د

    صةةةةةةةةةةةةةةةاح ةةه  لإ
ي
.  ةةذ  بةةدلإضةةةةةةةةةةةةةةةةد ةة  بةةبن  ل رمز خقام بةةدلإ لان الريةةد للإ ةة      لالةةةةةةةةةةةةةةةةل  لةةجر  ي ل ت 

 : لات باص بدل نف  ل   جج . لي كط  لرجوع للاح   ل رمز  ل دل   ل  يج  ط  ل   ا دش
 

https://www.facebook.com/profile.php?id=100081590257208 

https://www.facebook.com/bu.edu.eg/
https://www.facebook.com/profile.php?id=100081590257208
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ي سةةةةةةةةةةةم ل   •
خقام  رمز إ ج ا  لقدا  بدلجد   ك اإ ج ا ج ل  ط  لمةةةةةةةةةةةبدب قدار    اح ل   ةةةةةةةةةةةئال داه ف 

ر  ةةة   لاطط لاقةةةجخ  أقنةةةةةةةةةةةةةةة جعةةةج ل نعات بةةةدلأ ةةة  لان  ةةة  قةةةجر اع   ل ق  ةةة  ل لبةةةجلإ ةةة  ل رج  ةةةد  ةة   
    صةةةةةةةةةةةاح ه  

ي
ل لرلل   لت  خكان  ا طط صةةةةةةةةةةةدلف لإد ع لنا ةةةةةةةةةةةه للطنه. خقام  ل رمز بدلإ لان الريد

ي خقام اعد. لي كط  لرجوع للةةةةةةةةةةةةاح   ل رمز 
للإ       لات ةةةةةةةةةةةةباص بدلجلر ش ل ل   ةةةةةةةةةةةةكر ش  لت   لإل ت 

 : ل دل   ل  يج  ط  ل   ا دش

https://www.facebook.com/BLC.BenhaUni.Leadership.Center/ 

 

 

https://www.facebook.com/BLC.BenhaUni.Leadership.Center/
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ج يع  ل ر كز ل لإا ر ش  ل داق تمر د ااجج أخضد ب قر  لجد    ب جين   ل بار  ل ا صل  ع  ل جير   •
 : لأكداخ ي ل قر  لجد    بدل بار. لي كط  لرجوع للاح   ل قر  ل دل   ل  يج  ط  ل   ا دش

https://www.facebook.com/groups/440800466793116 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3)    
ً
ي: أكاديميا  آلية التعامل مع الطلاب المتعتر

 ل لحدرش  لحرج   نع   ط أ   ل جبدش  ل رشةةةج  لأكداخ ي ل د له 
ي
يط أكداخ  د خ ج  ل  د ل  ع  لطلاب  ل   تر

 أا    لطدلب.  ل رشةةةةةج  لأكداخ ي  لندجف  ا  ط   ةةةةة طيع أن خج ع  لطدلب  ل  بكر 
ي اح ةةةةة   

 ط  لأثر  ل بت  ف 
ي  لجر سةةةةةة . لذ  اع    لجد 

 ف ل   تر  إع  رلإ لدم ف 
ي
ي ار سةةةةةة د

 اعتر   لطلاب ل ط  لإجر   ش  لت 
ي
 مبت  
ي
       د د

الأب عةد  لجةد  ة  ر ع ماةد    ل رشةةةةةةةةةةةةةةةجيط  لأكةداخ ي    ب  ةل لقةد  ش اا  ة  لالر ش اةجريم ة  الرية  ل قةج لقةد  ش  
يا  اينع . بدلإضةةةةةةةد   إع    ةةةةةةة  ر   ع  لإا ر   ل   د ل ذل ل  للةةةةةةة ولدش لاحات     لنرةةةةةةة  رلح  ل ند  ةةةةةةة   لرةةةةةةة 

ي لضةةةةةةةةةةةع آل دش ل
 ل   ةةةةةةةةةةة جج ش  لت 

ي
   د ل  ع  لحدرش  ل   تر  ل لحدرش  لحرج  ل ل  ل    اطوير د طبقد

 :قج اطرأ. ل   د خ ي ب ض  ل  ريادش  ل ع  

 :الطال  المتعتر 

خ كط ا ريف  لطةدلةب  ل   تر بةبلإةه تلةح  لطةدلةب  لةذي ل  ي  كط  ط احقيق   ةجل إك ةدل  قرر ل لةج  
ي   ةةةةةةةة اف ار  ي ل لجك أل  لذي لال  ط أكتر  ط ارلإد ج ألق ةةةةةةةة ك  ا 

ك أل  لذي رسةةةةةةةةب أكتر  ط  ر  ف  أل أكتر
  لطدلب  لحدصةل      جل ار ك ي أقل  ط ف 

ي
  ل حدقه بدلجد       ب ج  رلر  لةل ار  ي كد ل   2.00 خضةد

لقج ي   لضةةةةةةةةةةة ه احد  ل ر قب   لأكداخ    ل ج   لةةةةةةةةةةةل  ل  دم ار  ي ل لج قدبل ل  ججخج ب ا  ق  أ.ا. لم ل  
. لي    ل  ر      لطدلب  ل   تر  ط طريق    ل     ل متلن  ل      ل لطلاب ب ج أكذ رأف  ل رشج  لأكداخ ي

 ك ي ل ل طدلب  ر ج   لإ دئج  لالل  لجر  ي  ل داق  ار إ لان
 . لنلأ ج   ط كلال احجخج  ل  جل  لت 

 

 

https://www.facebook.com/groups/440800466793116
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 :طلاب الحالات الحرية

 ك ي  
    لطلاب  ل   رضةةةةةةةةةةةةةةةان ل الةةةةةةةةةةةةةةةةل  ط  ل   ة  لأسةةةةةةةةةةةةةةةبةدب  ةجخةج   نعةد  ةجم احقيق  ل  ةجل  لت 

 للإث   لجر سة   لسةي    سةلأنادت  لإلإج ر ش  لأكداخ   ك أل  لرسةاب  ل  كرر 
ي
 ل ط اب ل ج   لةال ار سة   طبقد

ي أكتر  ط  قرر ل ةةج  أ ا م    ةةدل ةة ك أل قةةدرلا      سةةةةةةةةةةةةةةةلأ اةةد   ل ةةج   لقةةدلإالإ ةة  ل 
بقةةد  بةةدل   ةة ك   ةةد يتاي  ع ف 

 . ل اص    ع  ل ع   ل ا حويل   در    لأكداخ ي 

 :المراقبة الأكاديمية

هي لدل  أكداخ    ي    يعد لضةةةةةع  لطدلب احد  لإ     ل ل  دب    لجلري  ل لجق ق  لتلح ل رسةةةةةاب  
 ك ي لأقل  ط ف 

ك أل  نج  لإخادت   جله  لت  ي  قرر  ل أكتر
  ب ج  رلر  دم أكداخ ي    2.00 ل  كرر سةةةةةةةةةةةةةةةا   ف 

ي  ذ   لحدل  ل ج   دم أكداخ ي آكر بقر ر  
ط أ.ا. لم ل  ل     ل مةةةةةةةةةةةةةةةتلن  بج   لجر سةةةةةةةةةةةةةةة  لي كط أن   ةةةةةةةةةةةةةةة  ر ف 

ي لدل   جم اح ةةةةةةةةةنه لاحقيق   جل ار ك ي ف 
  ي    2.00 ل      ل لطلاب ب ج أكذ رأف  ل رشةةةةةةةةةج  لأكداخ ي لف 

ي  ت    ل ر قبة   لأكةداخ  ة  خةجرس  
 ل  ةةةةةةةةةةةةةةة ا    لةجر  ي  ل نخاض. لف 

ي
ااجيعةه ا حويةل   ةةةةةةةةةةةةةةةةدر   ط  ل   ة  لإلر 

 ل ا ئف  لجر س     
ي
 ليكان  لأللوي  ل لأ ج ل ل قرر ش  لرساب ل ل ح      لطدلب ل ل  خاف فطبقد

ي
 .  د

ي: أكاديميا عل النحو التالي 
حة مع المتعتر  :وآلية التعامل المقتر

 

يط     ل رشج  لأكداخ ي  •
 .اقع   تلل   احجخج  لطلاب  ل   تر

ي ي اع إرشةةةةةةةةةةةةةةدا دك  •
ي  ج ا  ه  ط  لطلاب  لت 

خقام كل  رشةةةةةةةةةةةةةةج أكداخ ي اإ ج ا اقرير  ط لدرش  ل  تر ف 
 .لاحجخج أسبدب  ل  تر 

لإةد جك لاحةجخةج  ل  ةدجةدش  لطلاب   •   ط قبةل   ةةةةةةةةةةةةةةةتلل  ررشةةةةةةةةةةةةةةةةدا  لأكةداخ ي بةدلتر
ي   ار سةةةةةةةةةةةةةةةة  اقةدرير  ل  تر

يط  . ل   تر
لإد ج بدل ق ةةيق  جير للج   ررشةةدا  لأكداخ ي بدل       • خقام  ق ةةق للج   ررشةةدا  لأكداخ ي بدلق ةة   ل بدلتر

ي ان     لقجر ش  لذ ا    
ك لكدصةةةةة  ف  ل حجخج  لآل    ل ندسةةةةةب  ل  ل كط   ندسةةةةةب  ل  دلج  أسةةةةةبدب  ل  تر

يط  .ل طلاب  ل   تر
ي لدل كدلإد أسةةةةةةةةةةةةةبدب  ل  تر  مةةةةةةةةةةةةةدكل  ج  د    أل لإا ةةةةةةةةةةةةة    ي    مةةةةةةةةةةةةةدرم   لأ ل لاحجخج  ج ا    ط   •

ف 
 ل   ةةةد ةةةل  ع  تر   لطلاب  ط أجةةةل  ل  ةةةل    اخ ي ا ةةح  

 لأكلةةةةةةةةةةةةةةةةةدئي     رج  ةةةد ي    أل  لنا ةةةةةةةةةةةةةةةي   
ي  لالل  ل دعي 

ي رلقد ف 
 . ل مدكل فك د س بخ 
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خقام  ةجير للةج   ررشةةةةةةةةةةةةةةةةدا  لأكةداخ ي بةدل   ة   ط طريق  ع أ.ا. لم ةل  ل   ة  ل مةةةةةةةةةةةةةةةتلن  ل      ل لطلاب   •
ك اا قع   ي خكتر  يعد  ل  تر

ي  ل قرر ش  لجر سةةةةةةةةة    لت 
لر  إقد   الر ش اقوي  ف  اإبلاغ رؤسةةةةةةةةةد   لأق ةةةةةةةةةدم ب ةةةةةةةةة 

ا    ل ل  قررك خقج عد أس دت  ل قرر  . حد  
خقام كل  رشةةةةةةةةةج أكداخ ي  ار إ لان لإ دئج  ر  حدلإدش ب  دب   اح ةةةةةةةةةط   ةةةةةةةةة اف  لإلإجدز لعتر   لطلابك   •

لإد ج  .لاقجخ  اقرير بذلح  ع أ.ا. رئتس  لق    لأكداخ ي ل ق ق للج   ررشدا  لأكداخ ي بدلق    ل بدلتر
يط   • قج ي ط ب  ن خقام  ل رشةج  لأكداخ ي ب  ل  الةدرش  ل لقد  ش  ع  ل ةدا  ألل د  أ ار  لطلاب  ل   تر

يط ل جف رضةةةد    ط كج دش  لج   لق دس   دل     ط  جف  رسةةة ادا   ط لجن  ر دخ   لطلاب  ل   تر
لإد ج. ك د خجب  ن خقام  ل رشةةةةةةةةج  لأكداخ ي الأمةةةةةةةةجيع  لطلاب    لذيط  ج دزل   ل  تر  نلا    ررشةةةةةةةةدا بدلتر

 .ل  ل  ل ادل   لع  لل ع      ا ص    ل قجم  لجر  ي 

ي: ماديا   (4)  آلية التعامل مع الطلاب المتعتر

خقام  ل رشةةةج  لأكداخ ي ار ع قدئ   بدلطلاب غت   لقداريط لر  عد  ع  ل  ةةةتلل  ط  ررشةةةدا  لأكداخ ي   •
لإد ج  ل  لق   لر  عد  ع  جير للج   ررشدا  لأكداخ ي بدل      .بدلتر

 بدل     لر  عد  ع أ.ا. لم ل  ل     لمةةةةةةةةةةةةةةةئان   •
ي
اقام  لالج  بح ةةةةةةةةةةةةةةة بب ج ا  لطلاب غت   لقداريط  داخد
 . ل      ل لطلاب لإرسدلعد  ع إا ر  ر دخ   لمبدب بدل    

 إع إا ر  ر دخ   لمةةةةةةبدب ل ث ي     ل  •
ي
يط  داخد ي   اقجخ  أبحدث  ج  د     ط قبل  لطلاب  ل   تر

 .لجن  لاحص  ل  ادش لاحجخج  لطلاب  لذيط سي      ا    داي لع 
ي اا ت   ل  دب  لجد اي   ةةةةةةةةةةةةةةة ر  خاض أل بجلن  قدبل ن ةةةةةةةةةةةةةةةب   •

% لغت  5ي     ةةةةةةةةةةةةةةةد     لأق ةةةةةةةةةةةةةةةدم ف 
 
ي
 . لقداريط  داخد

•  
ي
 .ي   ا ع  ل  ل دش  لجر س   لب ض  لطلاب غت   لقداريط  داخد

ي  ببس در ر  ي  ل ط ب  •  .ي   إقد     درت كت 

ي تحتاج رعاية خاصة   (5)
 آلية التعامل مع الطلاب النر

ي أن ير ع إع  ي لإاسةةةةةةةةي أل  ج  ديي أل طتر
    ل رشةةةةةةةةج  لأكداخ ي  نج لجاا لدرش كدصةةةةةةةة  اح دج إع  كلةةةةةةةةدخ 

ي م ا    ل  د ل 
لإد ج ا  ح  لحدرش لي    ل ق ةةةةيق  ع للج   لإرشةةةةدا  لأكداخ ي بدل     ف    ةةةةتلل  لإرشةةةةدا بدلتر

  .  عد للضع  لح ال  ل ندسب  لعد بدللأمدلر  ع إا ر   ل    

لر  إع  لإا ر   لطب ة  بةدل   ة  لر  عةد إع  لإا ر   لطب ة  بةدلجةد  ة    ي لةدلة   ل ةةةةةةةةةةةةةةة 
لي   إرسةةةةةةةةةةةةةةةةدل  ةذ   لحةدرش ف 

ي اط ب  لأ ر. ل   د خ ي ب ض  
ل حوي عد إع  لجعدش  ل  خلةلة . لابف   ذ   لحدرش  حدط   رةي  اد    ت 

 - لحدرش ش  جيي اجكل  ل رشج  لأكداخ ي  : 

ر  • ي  لأا    لجر  ي الن أسبدب  تر
 . لإخادت  ادحر  ف 

ر ل  بج ل أل  رن حدب  ط  ل     •  .ط ب غت   تر
ي     ر خلعر   لطدلب •  .شكدلف  ط قبل أ ضد   يئ   ل جر س لال س اص س تر
 .ض ف قجر   لطدلب     ل  بت   ط  مدك ه أل لصاعد  مكل ل ضف •
 . لد ر بدرز  لحدرش    ق   ط  ررابدصك أل  لإلبداك أل  للا بدر ك أل  ل بس •
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 آلية التعامل مع الطلاب ذو  الإعاقة والاحتيايات الخاصة )ذو  الهمم(   (6) 

 ايئ ه  ط جع  أكرفك للكي ي حقق  
يعج   لإرشةةةةةةدا  لأكداخ ي إع احقيق  ل ا زن ا     لارا لإ كدلإداه  ط جع  لل   

 ذ   لعج  للأ ر ا تلي  رل  دجدش  لخدصةةةةةةةةةةة  ر بج  ط ان    قجراع      ع   ل ذ ش لان     عدر اع  ل   د ل  
ي  ع  لضغاا  لنا    ل لبيئ  . لشم ل  ئدش تلي   : رل  دجدش  لخدص    د خ ي  لإخجدخر

 

  لإ دق   ل ق    .1
  لإ دق   ل      .2
 ص ولدش  ل     .3
  ضطر بدش  ل الج .4
  لإ دق   لج جخ  ل للح   .5
  ضطر بدش  ل ا صل .6
  ضطر بدش  ل  اص .7

لإةةةةةةةةد ج   ةةةةةةةة   ل رشةةةةةةةةج  لأكةةةةةةةةداخ ي  نةةةةةةةةج لجةةةةةةةةاا طةةةةةةةةلاب  ةةةةةةةةط تلي  رل  دجةةةةةةةةدش أن ير ةةةةةةةةع إع   ةةةةةةةةتلل  لإرشةةةةةةةةدا بدلتر
ا  ةةةةةةةةةةح  لحةةةةةةةةةةدرش ليةةةةةةةةةة    ل ق ةةةةةةةةةةيق  ةةةةةةةةةةع للةةةةةةةةةةج   ررشةةةةةةةةةةدا  لأكةةةةةةةةةةداخ ي بدل   ةةةةةةةةةة  ل قةةةةةةةةةةجخ   ل ةةةةةةةةةةجم  ل ةةةةةةةةةةداي ل لناسةةةةةةةةةةي 

 .ل للحي لع   جدلإد بدل ق يق  ع إا ر   ل    
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 السابع الفصل 

 الإثابة والمساءلة والمحاسبة 

 :  الإثابــــــــــــــة

ي لإعدخ  كل  لل ار  ي  ط قبل  اجه  لارق   ل  ل  ئال  ر‘كداخ ي 
ي   اقي   أا    ل رشج  لأكداخ ي ف 

ل رضعد   ي  ل جن   ل   د  ل جير للج   ررشدا  لأكداخ ي  ر ع  ل قي  دش  لي    لإد جك ل ط قبل  لطلاب  ل تر
  ل  دعي   ي    اف كل ك   ...   دئ يط ب قب  ل رشج  لأكداخ ي  5للإرشدا  لأكداخ ي بدل     ل حجخج 

ي لال       ل      ع صاراه  لمخل    ⚫
 م دب   س   ل رشج  ركداخ ي  ل  دعي ف 

اكري   ل رشج  ل  دعي ب ج س  ل    ك ل ل تا ر  ل ناف ل      ك  ل  لحال  ل ناف لاقجخ  شعدا  اقجير  ⚫
 له. 

 اقجخ  ا    داف اق ب  كل    ي رسام الر ش ان     عدر ش أ ضد   يئ   ل جر س  ⚫

 المحاسبة والمساءلة: 

ي لدل  إكلال  ل رشج  لأكداخ ي لأي  ط  عد ه  ل دلف تمر د اقام  
 لأكداخ ي   للإرشدا    ل   د   ل جن ف 

   ج  ل      ع تمر  ل خدلادش  ل دبق  ل  رشج  لأكداخ ي فإن لججش   .ا.    بدل     ار ع اقرير  ط  ل خدلا  ل
ي ا   اخدت د. 

 لمذلح  لإجر   ش  ل قدا    لت 

  دقب   ل رشج  لأكداخ ي بدل قولدش    – لأكداخ ي بدل        للإرشدا    ل   د   ل جن   للند     اقرير   –ل   ج  ل        -
  ل دل  : 

o  ي لدل   ل خدلا  ل  ر   لألع؛ ي   ااج ه لاد لإلر ل  رشج  لأكداخ ي ب جم اكر ر  ل خدلا   ر  أكرف
 . ف 
o  ؛ خقام    ج  ل     اإلدل   ل رشج  لأكداخ ي ل  حقيق ل لنلر ي لدل  اكر ر  ل خدلا  ل  رشج  لأكداخ ي

ف 
ي  قول   ط  ل قولدش  ل دل  : 

 ف 
 لحر دن  ط  لحد ز  لمعري ل ج  شعر ل لج.   ▪
▪  .   لحر دن  ط  لحد ز  لمعري ل ج   لل ار  ي
▪  .   لحر دن  ط  لحد ز  لمعري ل ج   دم جد اي

ي  ل ل    ط  ل قول  كلال أسبوع  ط ااقيع  ل قول  لير ع  ل ل   ل  -
رئتس  .ا.    ل  رشج  لأكداخ ي  لحق ف 

  لجد    راخدت  لقر ر  ل ندسب. 

ي كل  لألا ل ي   إكطدر   -
.   للإرشدا    ل   د   ل جن ف  ي   ف  ل رشج  لأكداخ ي

  لأكداخ ي بدل     بدل قول  لاحاظ ف 
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 بعض النماذج الاسترشادية 

 لوحدة الارشاد الأكاديمي 

 

 

 

 

 

 



 

39 
 

 نموذج لقاء جماعي للمرشد الأكاديمي مع الطلبة 

 :  الفصل الدرا ي
 :  العام الجامعي
: التالايخ  

 :  اسم المرشد الأكاديمي
 الموضلع: 
لأعمال: ل ايدو   
بحث التحصيل العلم              
  المو         

 
اد مناقشة التقدم ف  

ام بالمواعيد والحضو          ر  مناقشة الالت    
   مناقشة ضعف الأداء الأكاديم           
ما يستجد من أعمال            

قائمة الحضــور                                                         
 التوقيع  الرقم الأكاديمي  اســم الطال   المسلسل 

    
    

    
    

    

    
    

    
    

                                        

 توقيع المرشد الأكاديمي                                                                                          
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 نموذج لقاء فردى للمرشد الأكاديمي مع طالب 

 :  الفصل الدرا ي
 :  العام الجامعي
: التالايخ  

 اسم الطال : 
 الرقم الأكاديمي للطال : 

 
 الموضلع: 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 التوصيــة: 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 توقيع الطال                                                                                     توقيع المرشد الأكاديمي 

  



 الأكاديمي والدعم النفسي والاجتماعي الارشاد وحدات  دليل
 لمرحلة الجامعية الاولىا

 ا جامعة بنه
 قطاع شئون التعليم والطلاب

 

39 

 البيانات الشخصية لطالب نموذج ( 1)
 

 

 

 

 



 الأكاديمي والدعم النفسي والاجتماعي الارشاد وحدات  دليل
 لمرحلة الجامعية الاولىا

 ا جامعة بنه
 قطاع شئون التعليم والطلاب
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 ( استمارة إرشــــاد أكاديمـــي2)
 

 
 

 

 

 

 



 الأكاديمي والدعم النفسي والاجتماعي الارشاد وحدات  دليل
 لمرحلة الجامعية الاولىا

 ا جامعة بنه
 قطاع شئون التعليم والطلاب
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 وإضــــــافــةنموذج حـــــذف ( 3)
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 الأكاديمي والدعم النفسي والاجتماعي الارشاد وحدات  دليل
 لمرحلة الجامعية الاولىا

 ا جامعة بنه
 قطاع شئون التعليم والطلاب
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 نموذج الطـــــالب المتعبر دراســـــيـا ( 4)
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 الأكاديمي والدعم النفسي والاجتماعي الارشاد وحدات  دليل
 لمرحلة الجامعية الاولىا

 ا جامعة بنه
 قطاع شئون التعليم والطلاب
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-------------- نموذج الخطة السنوية للإرشاد بكلية( 5)  
 -------------- للعام الجامعي 
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 ا جامعة بنه
 قطاع شئون التعليم والطلاب
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-------------- موذج الخطة الفصلية للإرشاد بكليةن( 6)  
 -------------- للعام الجامعي 

 

 

 

 

 

 



 الأكاديمي والدعم النفسي والاجتماعي الارشاد وحدات  دليل
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 ا جامعة بنه
 قطاع شئون التعليم والطلاب
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نموذج طلب عقد لجنة خاصة لاختبارات الطالب ( 7)  
 

 
 

 

 

 

 



 الأكاديمي والدعم النفسي والاجتماعي الارشاد وحدات  دليل
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 ا جامعة بنه
 قطاع شئون التعليم والطلاب
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نموذج ارشـــــاد فـــــردي( 8)  
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 ا جامعة بنه
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 نموذج إرشاد سلوكي جمعي ( 9)
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 ا جامعة بنه
 قطاع شئون التعليم والطلاب
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 نموذج تحويـــــل حــــــالة( 10)
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 ا جامعة بنه
 قطاع شئون التعليم والطلاب
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 نموذج جدول مهام المرشد الأكاديمي ( 11)
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 ا جامعة بنه
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 للطالب المتعبر  الفردية الرعايةبطاقة ( 12)
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 ا جامعة بنه
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ين ( 13)  استمارة متابعة الطلاب المتعبر
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 ا جامعة بنه
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 استمارة اللقاء الإرشادي( 14)
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 الأكاديمي والدعم النفسي والاجتماعي الارشاد وحدات  دليل
 لمرحلة الجامعية الاولىا

 ا جامعة بنه
 قطاع شئون التعليم والطلاب
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 نموذج التقدم بشكوى( 15)
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 ا جامعة بنه
 قطاع شئون التعليم والطلاب
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 انذار بتجاوز نسبة الغياب نموذج ( 16)
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 ا جامعة بنه
 قطاع شئون التعليم والطلاب
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اكمي لطالب متابعة التقدير نموذج ( 17)  البر
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 ا جامعة بنه
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 أسباب الحذف واضافة المقرر نموذج تحليل  ( 18)
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 لمرحلة الجامعية الاولىا

 ا جامعة بنه
 قطاع شئون التعليم والطلاب
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 نموذج تقرير طارئ( 19)
 

 

 

 



 الأكاديمي والدعم النفسي والاجتماعي الارشاد وحدات  دليل
 لمرحلة الجامعية الاولىا

 ا جامعة بنه
 قطاع شئون التعليم والطلاب
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 نموذج تقرير مقرر ( 20)
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 ا جامعة بنه
 قطاع شئون التعليم والطلاب
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ي ( 21)
/صيف  ي

 نموذج متابعة تدريب ميدائ 
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 ا جامعة بنه
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 نموذج الاعذار الطبية( 22)
 

 
 
 
 
 
 
 



2026/2025

 الإطار العام لوحدات الإرشاد الأكاديمي
بكليات جامعة بنها

جامعة بنها
قطاع شئون التعليم والطلاب

b u . e d u . e g
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لتحقـــــــق غـــــــــداً


